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IM. WITOLDA PILECKIEGO
00-372 Warszawa, ul. Foksal 17

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Tryb postepowania: tryb podstawowy bez negocjacji

Nazwa: ustuga w zakresie:

Czesc nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletdw lotniczych i kolejowych,
Czes$é nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605

z pozn. zm.), zwana dalej ,,ustawg PZP” lub ,,PZP” oraz przepisy wykonacze, w szczegdlnosci:

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. poz. 2415), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem o dokumentach podmiotowych”,

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 3 sierpnia 2023 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze
zadac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. 2023 r., poz. 1824),

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz U,
poz. 2452) zwanego dalej ,Rozporzagdzeniem o komunikacji elektronicznej”.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U poz. 835), zwana dalej

,ustawg o przeciwdziataniu agresji rosyjskiej”.

Do spraw nieuregulowanych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia stosuje sie przepisy ustawy Pzp i Kodeksu

cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.).

ZATWIERDZAM
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Rozdziat | DANE | ADRES ZAMAWIAJACEGO

1.

Zamawiajgcym jest Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg w Warszawie,
ul. Foksal 17, 07-372 Warszawa, Instytut Badawczy wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzony przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000713483, posiadajgcy NIP 5252735962, REGON 369236544,

2. Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia: Benigna Bronowicka.

3. Adres e-mail: zamowienia@instytutpileckiego.pl

4. Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie i na ktérej beda dostepne
wszelkie dokumenty zZwigzane z postepowaniem: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-2ec32643-d164-11ee-875e-a22221c84ba7
dodatkowo fakultatywnie: https://instytutpileckiego.pl/pl/bip/zamowienia-publiczne

5. Dniigodziny pracy: od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-16:00 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

Rozdziat Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJE DODATKOWE

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 PZP
oraz na podstawie aktéw wykonawczych do ustawy i zgodnie z niniejszg Specyfikacja Warunkow
Zamowienia, zwany dalej ,SWZ".

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone
w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku watpliwosci uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciag prowadzenia negocjacji.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia przedmiotowego postepowania, jezeli srodki, ktére
Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu
przyznane (art. 310 pkt 1 PZP).

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie przez
wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 94 PZP.

8. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.

9. Zamawiajgcy dokonat podziatu przedmiotu zamdwienia na dwie czesci.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw elektronicznych.

11. Zamawiajacy przy realizacji przedmiotu zamodwienia nie przewiduje mozliwosci skorzystania z prawa
opcji.

12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy PZP.

13. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty wariantowej.

14. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu.

Rozdziat lll OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych
i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych oraz obstuga rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich
w kraju i za granicg, w podziale na 2 (dwie) czesci.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, warunki wykonania zamdéwienia oraz zasady wspodtpracy
przedstawione zostaty odpowiednio w Zatacznikach nr 1A i 1B do SWZ oraz we wzorach umow,
stanowigcych Zatacznik nr 8A i 8B do SWZ.

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
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60400000-2 - ustugi transportu lotniczego

79997000-9 - ustugi organizowania podrdzy stuzbowych

63500000-4 - ustugi biur podrézy, podmiotdéw turystycznych i pomocy turystycznej
63510000-7 - ustugi biur podrézy i podobne

55100000-1 - ustugi hotelarskie

55110000-1 - hotelarskie ustugi noclegowe

4. Zamawiajacy podzielit zamdwienie na 2 (dwie) nizej wymienione czesci:
1) Cze$¢ nr 1: ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu, dostarczenia krajowych i
zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych”
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia opisany zostat w Zatgczniku nr 1A do SWZ, a zakres
i sposdb jego realizacji we wzorze umowy, stanowigcy Zatacznik nr 8A do SWZ;

2) Czesé nr 2: ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za
granica”.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia opisany zostat w Zatgczniku nr 1B do SWZ, a zakres
i sposdb jego realizacji we wzorze umowy, stanowigcy Zatgcznik nr 8B do SWZ.

6. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, z zastrzezeniem ztozenia oferty przez Wykonawce
na cato$¢ asortymentu w danej czesci. Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci, na jakg Wykonawca moze
ztozy¢ oferte. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamdwienia.

Rozdziat IV WIZJA LOKALNA
Nie dotyczy.

Rozdziat V PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy lub kilku podwykonawcom.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
podat, o ile s3 mu wiadome na tym etapie, nazwy lub firmy podwykonawcow.

Rozdziat VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia (dotyczy obu czesci): 12 miesiecy liczonych od dnia zawarcia
umowy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji umowy
w zaleznosci, od tego ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

Rozdziat VIIL  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIII SWZ oraz ktérzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu opisane ponizej.
2. 0O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w powyzszym zakresie.
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4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) w przypadku ztozenia oferty na cze$é nr 1 — w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, zrealizowat
co najmniej jedng (1) ustuge polegajaca na rezerwacji i sprzedazy biletéow lotniczych na kwote
nie mniejszg niz 200 000,00 zt brutto (dwiescie tysiecy ztotych brutto). Catkowite
wynagrodzenie wykonawcy obejmujgce ustuge rezerwacji i sprzedazy biletéw, w tym cene
biletéw. Wykaz zrealizowanych ustug nalezy przygotowaé zgodnie z Zatacznikiem nr 7A do
SWz.

b) w przypadku ztozenia oferty na cze$é nr 2 — w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, zrealizowat
co najmniej jedng (1) ustuge polegajacag na rezerwacji i zakupie ustug hotelarskich w kraju i za
granicg o wartosci nie mniejszej niz 200 000,00 zt brutto (dwiescie tysiecy ztotych brutto).
Catkowite wynagrodzenie wykonawcy obejmujgce ustuge rezerwacji i sprzedazy ustug
hotelarskich. Wykaz zrealizowanych ustug nalezy przygotowaé zgodnie z Zatacznikiem nr 7B do
SWz.

Uwaga: w przypadku wykazania sie zamdwieniami, ktdrych wartos¢ zostata wskazana w walucie innej niz
PLN, przeliczenie tych wartosci nastgpi po srednim kursie ogtoszonym przez NBP w dniu opublikowania
ogtoszenia o zamdwieniu. W przypadku, gdy w tym dniu NBP (tabela A) nie opublikuje tabeli kursow
Srednich, Zamawiajacy przyjmie jako podstawe kurs z tabeli kurséw srednich ogtoszony w pierwszym dniu
po dniu opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki okreslone
powyzej w ust. 2 pkt 4, mogg odpowiednio do oferowanej czesci zamdwienia, by¢ spetnione tagcznie przez
wszystkich Wykonawcow lub przez co najmniej jednego Wykonawce, z zastrzezeniem, ze Wykonawcy
mogg polega¢ na zdolnosciach tych Wykonawcéw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktdrych
te zdolnosci sg wymagane.

4. Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu moze polegac¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp.

5. Wykonawca, ktdry bedzie polegac¢ na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyc;ji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 5, powinno potwierdzaé, ze
stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do
tych zasobdéw oraz okresla w szczegélnosci powinno potwierdzac:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

7. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie



Znak sprawy: ZP.26.4.2024.1

zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Rozdziat VI PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi

ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy oraz ktérakolwiek z okolicznosci

wynikajgcych z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.

U.z2022r., poz. 835).

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, w stosunku, do ktérych zachodza

przestanki wskazane w art. 109 ust. 1 pkt. 4-8 i 10 ustawy, tj.:

1) w stosunku, do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktdrego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$é gospodarcza jest zawieszona
albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé,
w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg
stosownych dowodéw;

3) jezeli wystepuje konflikt interesdw w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowaé w inny sposdb nize przez wykluczenie Wykonawcy;

4) ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce
z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

5) ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego w btad
przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu
lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

6) ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajagcego w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

Rozdziat IX PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1.

W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do SWZ.

Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyiej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, o ktérych mowa w pkt 3 ponizej.

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy:

1) Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
PZP, wedtug wzoru stanowigce zatgcznik nr 4 do SWZ;

2) Oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z 16 lutego 2007 o ochronie konkurencji

5
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i konsumentow (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawcag, ktory ztozyt odrebng oferte, oferte

czesciowg Ilub wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo oswiadczenia

o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi

przygotowanie  oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej, wedtug

wzoru, stanowigce zatgcznik nr 5 do SWZ;

3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP, sporzadzone nie

wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub

ewidencji;

4) w przypadku ztozenia oferty na cze$é nr 1 wykaz ustug wykonanych wraz z dowodami okre$lajgcymi,

czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (§ 9 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia o dokumentach

podmiotowych) potwierdzajgcy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w Rozdziale

VIl pkt 2 ppkt 4) lit. a). Wykaz zrealizowanych ustug nalezy przygotowac zgodnie z zatgcznikiem nr 7A do

SWZ.

5) w przypadku ztozenia oferty na cze$¢ nr 2 wykaz ustug wykonanych wraz z dowodami okreslajgcymi,

czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (§ 9 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia o dokumentach

podmiotowych) potwierdzajgcy spetnienie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w Rozdziale

VII pkt 2 ppkt 4) lit. b). Wykaz zrealizowanych ustug nalezy przygotowac zgodnie z zatacznikiem nr 7B do

SWZ.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktdrych mowa w ust. 3 pkt 3 powyzej, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej
dokument dotyczy, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3, zastepuje
je odpowiednio w catosci lub czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji lub oswiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiegg lub jezeli w kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie ma
przepisdw o os$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszakania osoby, ktorej dokument dotyczy.

6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy PZP dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw;

2) podmiotowym Srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP.

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére Zamawiajgcy
posiada, jezeli wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.

8. W zakresie nieuregulowanym ustawg lub SWZ do oswiadczend i dokumentdw sktadanych przez
Wykonawce w przedmiotowym postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnoSci przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
$Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
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Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

Rozdziat X POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
Zamawiajacy informuje, iz z uwagi na tre$é przepisu art. 118 ust. 1 ustawy PZP, nie okresla wymogdéw w

przedmiocie udostepniania zasobdw.

Rozdziat XI INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

10.

ZAMOWIENIA
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajgcy nie moze wymagac¢ od wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.
W odniesieniu do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy nie
okresla wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych
wykonawcdw, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne do jego przedmiotu.
Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.
Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
zamawiajacy zgda przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.
Wykonawcy, o ktédrych mowa w pkt 1, ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i
whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Oferte podpisuje petnomocnik Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie udzielnie zamdwienia.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z petnomocnikiem.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy
z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

Rozdziat XII SPOSOB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, ZASADY OGOLNE

1.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie
srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. 2 2020 r. poz. 344).

Srodkami komunikacji elektronicznej w postepowaniu sa:

platforma prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postuguja sie
numerem ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych, w dalszej czesci ,,BZP“. Dodatkowo oprécz
numeru BZP, Wykonawca moze postuzy¢ sie réwniez znakiem sprawy: ZP.26.4.2024.1

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego musi
posiadac konto podmiotu ,, Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia. Szczegétowe informacje na temat
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10.

11.

zaktadania kont podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamdwienia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem skfadania ofert, o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”) lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i
zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg
rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,, dodaj zatacznik”). W przypadku
zatgcznikow, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy  wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu
i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta , Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-
Zamoéwienia. Do skorzystania z ,Formularzy do komunikacji“ stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentdw zamdwienia wystarczjgce jest posiadanie twz. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,, Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy e-
Zamoéwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-
Zamowienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

Rozdziat XIlI ZLOZENIE OFERTY

1.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, musi
posiadac konto na platformie e-Zamdwienia. Instrukcja jak zatozy¢ konto dostepna jest pod adresem
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2020/11/ZKU-5.2.pdf.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z powyzszg Instrukcja.

Instrukcja sktadania ofert znajduje sie w na platformie e-Zamodwienia pod adresem
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.1.pdf.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z powyiszg Instrukcjg. W przypadku watpliwosci lub
niejasnosci w zakresie sposobu ztozenia oferty opisanego ponizej w tresci SWZ pierwszeristwo ma
tresc Instrukcji w tym zakresie.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, akceptuje
warunki korzystania z platformy e-Zamowienia.


https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2020/11/ZKU-5.2.pdf

Znak sprawy: ZP.26.4.2024.1

4,

Zamawiajacy informuje, iz nie korzysta z Formularza ofertowego Systemowego. Wykonawca skfada
oferte z wykorzystaniem Formularza oferty Zamawiajacego, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
SWzZ.

W celu ztozenia oferty, nalezy przejs¢ do szczegdtdw postepowania, wybrac zaktadke ,,Oferty/wnioski” i
klikng¢ przycisk ,Zt6z oferte”. Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych
Wykonawcami, posiadajgcymi role ,,Sktadanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

Sktadanie wnioskow dostepne jest tylko w postepowaniach, ktére sg w fazie sktadania ofert.

Na formularzu do sktadania ofert nalezy zataczy¢ wypetniony formularz ofertowy w sekcji ,, Wypetniony
formularz ofertowy oraz zatgczniki i inne dokumenty w sekcji ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.

UWAGA. Nie mozna zmienia¢ nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku formularza ofertowego
skutkuje wyswietleniem przez system komunikatu o btedzie.

Po wprowadzeniu plikéw, nalezy wcisnac¢ przycisk ,Wyslij pliki i zt6z oferte” a nastepnie potwierdzi¢, ze
chce sie ztozy¢ oferte. W tym momencie system rozpoczyna proces walidacji sktadanych plikdw, ich
automatycznego szyfrowania, pakowania i sktadania na platformie.

Istotne jest aby:

o Oferte ztozy¢ przed terminem sktadania ofert — oferta ztozona po terminie nie zostanie przyjeta.

Dokumentéw nie nalezy sktada¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i przetwarzania
dokumentodw jest zaleiny od ich ilosci i rozmiaru oraz obcigzenia Platformy.

e Oferte nalezy ztozy¢ na wtasciwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym pobranym

z platformy do tego postepowania).

e Formularz ofertowy i zataczniki nalezy podpisa¢ cyfrowo. Jednakie w przypadku podpisania

wypetnionego formularza innym wariantem tj. podpisem zewnetrznym Platforma réwniez przyjmie
taki formularz i przetworzy go prawidtowo w zakresie weryfikacji podpisu pod warunkiem, ze w
przypadku tego wariantu podpisywania, oddzielny plik z podpisem oferty zostanie zatgczony w sekgji
,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

9. Zatgczniki mozna podpisa¢ podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. Dokumenty spakowane nalezy

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

podpisaé podpisem zewnetrznym. Jesli bedzie brakowato podpisu system poinformuje o tym w trakcie
sktadania dokumentéw, zostang one przyjete przez Platforme mimo braku podpisu.

Proces skfadania ofert moze trwaé przez dtuzszy czas, w zaleznosci od liczby i wielkosci sktadanych
dokumentéw. W tym czasie nie nalezy zamykaé okna przegladarki. System pokazuje kolejne etapy
przetwarzania dokumentow.

Po zakonczeniu procesu na ekranie pojawia sie informacja, ze proces sktadania ofert zakonczyt sie i
mozna pobrac¢ dokumenty potwierdzajgce ztozenie oferty. Jesli proces zakonczyt sie pozytywnie mozna
pobraé potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP)
i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO).

Aby pobra¢ dokumenty EPP i EPO, nalezy przejs¢ do szczegdtow postepowania wybrac¢ zaktadke
,Oferty/wnioski” i klikng¢ przycisk ,,Pobierz EPP” lub ,Pobierz EPO”.

System wyswietli okno umozliwiajgce pobranie dokumentéw na lokalne zasoby uzytkownika.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”. Wykonawca po uptywie terminu do
sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé ztozonej oferty.

Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
Dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce musze by¢ sporzadzone zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
7ada¢ zamawiajgcy od Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 30 grudnia 2020 r. w
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sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

Rozdziat XIV  WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.
2.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami
niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ nie wptynagt w terminie, o ktdrym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnie SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3, nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresé
SWZ.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzgdzenia oferty lub wymaga od Wykonawcéw
dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej zostata udostepniona SWZ.
Informacje o przedtuzonym terminie sktadania ofert Zamawiajgcy zamieszcza w ogloszeniu o
zamoéwieniu. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujgca
nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oSwiadczenie Zamawiajgcego.

Rozdziat XV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE

SKEADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng lub/i dwie czesci przedmiotu zamdwienia.
Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy PZP, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oferte sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, wedtug wzoru stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
Wraz z ofertg wykonawca sktada nizej wymienione dokumenty:

1) Oswiadczenie/o$wiadczenia o niepodleganiu  wykluczeniu i spetnieniu  warunkéw udziatu
w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy PZP, sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do SWZ:

a) Wykonawcy, na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZP;
b) kazdego z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, na podstawie
art. 125 ust. 4 ustawy PZP;
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c¢) podmiotu udostepniajacego zasoby, w przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnienie
warunkoéw udziatu w postepowaniu polega na zdolnosciach podmiotu udostepniajgcego zasoby,
na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy PZP;

d) podwykonawcy, w przypadku gdy Wykonawca powierza wykonanie czesci zamodwienia
podwykonawcy, na podstawie art. 462 ust. 5 ustawy PZP;

Kazdy z podmiotow wymienionych w lit. a) — d) powyzej, sktada informacje odnosnie spetnienia

warunkéw udziatu odpowiednio w zakresie, w jakim kazdy z nich wykazuje spetnienie warunkéw

udziatu w postepowaniu lub w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

2) Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, z ktérego bedzie
wynika¢, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
PZP sporzadzone zgodnie z zastrzezeniem zawartym w Rozdziale VIl ust. 3 SWZ.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktéorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy PZP
i w Rozdziale VIl ust. 5 i 6 SWZ, w przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

4) Petnomocnictwa — o ile Wykonawca ustanawia petnomocnikéw do wykonywania czynnosci
W postepowaniu.

5) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych sie udzielenie
zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego — w przypadku, gdy oferte sktadajg Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia zgodnie z art. 58 ustawy Pzp. Wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

6) Dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby, wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby.

6. Oferte i oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

7. Oswiadczenie wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, o ktéorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby oraz petnomocnictwa
przekazuje sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

8. W przypadku gdy oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby oraz
petnomocnictwa zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby, mocodawca. Poswiadczenia moze rowniez dokonac notariusz.

9. Dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, o ktérych mowa powyzej w ust. 1, dotgcza
sie do oferty jako dokument elektroniczny, jezeli zostaty wystawione jako dokument elektroniczny, lub,
jezeli zostaty wystawione w postaci papierowej, przekazuje sie jako cyfrowe odwzorowanie tych
dokumentéw opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia tego dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, podwykonawca w zakresie, ktore kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia moze rowniez dokonaé notariusz.

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, informacje te nalezy umiesci¢
w osobnym pliku, zgodnie z procedurg okreslong w Rozdziale XVI SWZ. Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa Wyjasnienia w tym zakresie,
nalezy ztozyé:

1) wraz z ofertg —w przypadku zastrzezenia na etapie sktadania ofert,

2) wraz z dokumentami, ktérych te zastrzezenia dotyczg — w przypadku zastrzezenia na pdzniejszym

etapie badania i oceny ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktada srodki dowodowe zgodnie z Rozdziatem IX ust. 2 — 8.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
w formatach danych zgodnych z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz
.U. 2012 poz. 526). Zamawijacy zaleca zastosowanie formatu pdf.

W przypadku zastosowania przez Wykonawce formatu danych, niewymiennego w Rozporzadzeniu, o
ktdrym mowa powyzej, ktéry to format uniemozliwi Zamawiajgcemu otwarcie oferty, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ odrzucenia takiej oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6) ustawy.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajgcy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podmiotowe Srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami,
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem i
ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Rozdziat XVI  TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1.

Zamawiajgcy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), dalej:
,tajemnica przedsiebiorstwa”, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktédrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.
Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca powinien, nie
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pozniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazag, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w szczegdlnosci, gdy:

1) wykaze lub oswiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,

2) wykaze, 7e stanowig one wartos$¢ techniczng lub technologiczng lub organizacyjng przedsiebiorstwa
lub sg inng informacjg posiadajgca warto$¢ gospodarczg,

3) wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

3. Sam fakt ztozenia w toku postepowania pliku ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” nie
wyczerpuje znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci.

4. Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw Ilub oswiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

5. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowijce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania
w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”
a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawnga czes¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

Rozdziat XVII SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cene oferty zamdwienia nalezy obliczy¢ wedtug kalkulacji wtasnej w oparciu o szczegétowa analize
Opisow Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcych odpowiednio Zataczniki nr 1A i 1B do SWZ.

2. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 7 pkt 1 ustawy PZP.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty, jakie mogg powsta¢ w trakcie realizacji zaméwienia
(m. in. koszty dojazdu, inne optaty, podatki itp.) oraz bedzie uwzgledniata takze ewentualne opusty
i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931, ze zm.)
dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc.

6. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Rozdziat XVIII WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat XIX TERMIN ZWIAZANIA OFERTY

1.
2.
3.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 02.05.2024 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg

wskazanego w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
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jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

Rozdziat XX SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

2.
3.
4

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez platforme e-zamdwienia do dnia 03.04.2024 r. do godziny 12:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na platformie.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.04.2024 r. o godzinie 12:15 na platformie e-zamdwienia.

Najpézniej przed otwarciem ofert udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego postepowania

informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdziat XXI  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1.

2.

Przy wyborze oferty w zakresie czesci nr 1 i czesci nr 2, Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

L.p. Kryterium Waga
1. | Cena(C) 60 %
2. Czas reakgcji (T) 40 %

Razem 100 %

Sposdb oceny Ofert:

1) W kryterium Cena, maksymalng liczbe punktéw — 60, otrzyma Wykonawca, ktdry zaproponuje
najnizszg Cene brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe
punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn
C= x 60 x 100
Co
gdzie: C —liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Cn — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cp — Cena brutto badanej oferty

Liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 60 pkt.

2) Kryterium Czas reakcji (T) na wykonanie rezerwacji potaczen kolejowych i lotniczych oraz miejsc
hotelowych.
Ocena punktowa w kryterium ,,Czas reakcji” dokonana zostanie na podstawie czasu reakcji rezerwacji,
ktéry wskazat Wykonawca w Formularzu oferty, w odniesieniu odpowiednio do czesci, od momentu
otrzymania zapytania od Zamawiajgcego w tym zakresie.
Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za skrdcenie czasu reakcji rezerwacji w stosunku do
maksymalnej liczby 3 godzin w nastepujgcy sposdb:
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a) zaznaczenie opcji do 1 godziny 40 pkt
b) zaznaczenie opcji do 2 godzin 20 pkt
¢) zaznaczenie opcji do 3 godzin 0 pkt
Liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 40.
W przypadku, gdy Wykonawca w pkt 3 Formularza oferty, nie zaznaczy zadnej opcji lub zaznaczy kilka
opcji Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie zobowigzuje sie do czasu reakcji rezerwacji krétszego niz
3 godziny. W tym przypadku oferta w kryterium czas reakgc;ji (T) otrzyma 0 pkt.
3. W trakcie dokonywania obliczen Zamawiajgcy zaokragli kazdy z wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.
4. Maksymalna ilo$é punktéw, w odniesieniu do kazdej czesci, jakg Wykonawca moze uzyskaé w wyniku
oceny wedtug w/w kryteriéw wynosi 100 pkt.
5. Oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw zostanie przedstawiona jako oferta najkorzystniejsza.
6. Ocena koncowa (0) badanej oferty jest sumg ceny i czasu reakcji: O=C+T

Rozdziat XXIl INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa w sprawie zamowienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

3. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca dokona nastepujacych czynnosci:

1) przekaze Zamawiajgcemu niezbedne dane do wpisania do tresci umowy, np. imiona i nazwiska oséb
uprawnionych, ktdére beda reprezentowaé¢ Wykonawce przy podpisywaniu umowy, o0sdb
wyznaczonych do kontaktu w trakcie realizacji umowy itd.

2) w przypadku udzielenia zamdwienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajagcym sie o udzielnie
zamowienia, przedfozy Zamawiajgcemu na jego zadanie umowe regulujagcg wspotprace
Wykonawcéw. Umowa ta nie moze ograniczac solidarnej odpowiedzialnosci konsorcjantéw wobec
Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej
kontraktowej i deliktowej w wysokosci 300 000,00 zt (stownie: trzysta tysiecy ztotych) w zakresie
prowadzone] dziatalnosci gospodarczej objetej przedmiotem Umowy wraz z potwierdzeniem
zapfaty skfadki.

4. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia wykonawca podat nazwy, dane
kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw zaangazowanych w realizacje przedmiotu
zamowienia, jezeli sg juz znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajagcego o wszelkich zmianach
w odniesieniu do informacji, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym
okresie zamierza powierzyc realizacje przedmiotu zamédwienia.

5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, zamawiajacy moze, na podstawie art. 263 ustawy PZP dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw albo
uniewaznic¢ postepowanie.

6. W przypadku wystgpienia waznych powoddéw Zamawiajacy moze, na pisemny wniosek Wykonawcy,
wyrazi¢ zgode na zmiane wyznaczonego terminu na podpisanie i dostarczenie umowy dotyczacej
zamowienia.

Rozdziat XXIll  ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat XXIV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)J

1.

10.

11.

12.

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu

oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie

oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub

ogtoszenia o konkursie oraz dokumentdw zamoéwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na

liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia do ktdrej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu przed

uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdégt on zapoznac sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tre$ci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 powyzej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,

w ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos$é o

okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z 17

listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie

stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, zwanego dalej

,Sgdem zamowien publicznych”.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia lzby

lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesytajac jednoczesnie jej

odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w

rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamdwien publicznych

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Rozdziat XXV OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z

23.05.2018, s. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego bedzie Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z
siedzibg przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie.
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2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im. Witolda
Pileckiego z siedzibg przy ul. Foksal 17, 00-372 w Warszawie lub poprzez e-mail
iodo@instytutpileckiego.pl.

3) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust. 6 oraz art. 74 — 76 ustawy Pzp.

5) Ograniczenie dostepu do danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy
PZP.

6) Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres w jakim Zamawiajgcy zobowigzany
jest do przechowywania dokumentacji zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
obowigzujgcym w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego.

7) W 2zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane mogg by¢
przekazane do panstw spoza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 4 pkt. 2.

8) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

9) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) W odniesieniu do danych osobowych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamodwienia publicznego Wykonawcy przystugujg nastepujace uprawnienie:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich
kopii;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych;

¢) na podstawie art. 18 prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) na podstawie art. 77 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;.

2. Uprawnienia nieprzystugujgce Wykonawcy, zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych w
odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego :

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

3. Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest
zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej
dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie musiat
wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane
przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wtaczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Oswiadczenie Wykonawcy w tej sprawie zawarte
jest w Formularzu Oferty.

4. Ograniczenia stosowania RODO:

a. na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO i w powyzej w ust.
9 pkt 1 lit b), nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

b. na podstawie art. 19 ust. 3 ustawy Pzp w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia zgtoszenie zgdania
ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO i w powyzej w ust. 1 pkt 9 lit. c),
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia tego postepowania.
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Rozdziat XXVI WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1A i 1B — Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie o niepodleganiu wyklczeniu oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
(z oferta)

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie (na wezwanie) dot. art. 125

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (na wezwanie)
Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy (z ofertg)

Zatgcznik nr 7A i 7B — Wykaz ustug

Zatacznik nr 8A i 8B - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
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Zatacznik nr 2 do SWz
FORMULARZ OFERTY

Postepowanie prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) pn. ,Ustuga w zakresie:
cze$é nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych,
czes¢ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granicg”.

1. DANE WYKONAWCY

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/dw i podpisujgca oferte: ... veeeeeerevesecveeseneeve e
WYKONAWCE/WYKONAWEY: ....vuveviteuctiiciiet e setee v eteteseteaeseses et et esesestes et sssasses et et sasese sesssstesatasesssssassesenssessrsatesns

AULTES: ittt ettt st sttt et ettt et e te st she et e tes s et e st eaeeRe et SAe et Reatenn et et eas et eRe ek e eeeneasen ententeses et eneeteete et sananen

WOJEWODZTWO: ... eveieseessseesssseessee st e ssesessssessssaes s st e es 51 125811 5855840582581 585858 58 et
NIP: o REGON: ..ot KRS/CEIDG: ...ceeeeeeeeiereecee e
L] PSRRI €-MAIL: ceoeeieee e

(W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy podaé¢ nazwy (firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej lub cztonkdw konsorcjum).

2. CENA OFERTOWA
Sktadajac oferte w niniejszym postepowaniu na:

1) cze$¢ nr 1 ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych
i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych”, oferuje/(my) wykonanie przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z wymogami SWZ i Opisem przedmiotu zamédwienia*
za t3czng kwote Netto: ..ooovcvieeicciiieeecce e, PLN, brutto: ...ccccoveeieiieeeeeecieee e, PLN
3 (0177 o 1T OO O T TP PO PSP PP UPPTRPPPPPPPPINt PLN brutto
zgodnie z:

l.p. | Przewidywana wartos¢ Oferowana Catkowita Warto$é Catkowita
brutto zamawianych Przewidywana liczba cena jedn. Wysokos¢ wartos¢ upustu wartos¢
biletéw oraz optat zamawianych brutto za upustu [%] brutto bez [PLN] brutto po
dodatkowych [PLN] biletéw wystawienie upustu [PLN] upuscie
biletu [PLN] [PLN]
A B C D E F=B+(C*D) | G=F*E H=F-G
1. 304 899,10 110 szt. biletow
lotniczych
(100 tras
zagranicznych,
10 tras krajowych)
2. 33 918,50 150 szt. biletow
kolejowych
(50 tras
zagranicznych,
100 tras krajowych)
RAZEM

2) cze$¢ nr 2 ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju

i za granica”, oferuje/(my) wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymogami SWZ i Opisem

przedmiotu zamoéwienia*

za t3czng kwote Netto: ..oovvceveeeeccieeecccee e, PLN, brutto: ...ccccovveeeeiieeee e PLN
3 (0177 o 1 L= O OO O PO UUPROTPPOTRUPPPPPPRIN PLN brutto
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zgodnie z:
Przewidywana . ‘2
wartos¢ brutto Przewidywana Oferowana cena jedn. Wysokos¢ Wartos¢ Wartos¢ Wartosc
X . brutto (optata) za oferty
I,p. zamawianych ustug liczba ustug wystawienie vouchera opustu oferty brutto opustu brutto po
hotelarskich hotelarskich ¥ w % bez opustu w PLN , p
w PLN opuscie
w PLN
A B C D E F=B+(C*D) | G=F*E H=F-G
1. 536 041,20 zt 900

*nalezy uzupetni¢ dla czesci, na ktdérg sktadana jest oferta.

3. CZAS REAKCII (T)

1) Cze$¢ nr 1**

O do 1 godziny — 40 pkt

O do 2 godzin — 20 pkt

O do 3 godzin — 0 pkt
2) Cze$C nr2**

O do 1 godziny — 40 pkt

O do 2 godzin — 20 pkt

O do 3 godzin — 0 pkt

**nalezy zaznaczy¢ wtasciwy czas reakcji

OBOWIAZEK PODATKOWY:

Oswiadczam(y), ze zgodnie z postanowieniami art. 225 ust. 1 ustawy PZP wybdr niniejszej oferty nie
prowadzi***/ prowadzi*** do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.) dla celow
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towardéw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyc.
*** niepotrzebne skresli¢

Jezeli wybdr niniejszej oferty prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

Wykonawcy sg zobowigzani wypetni¢ ponizsza cze$¢ niniejszego punktu.

1) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

2) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA
1) Zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
2) Osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajgcym w sprawach dotyczgcych realizacji umowy jest

PODWYKONAWCY
Oswiadczam(y), ze przy realizacji zamodwienia objetego przedmiotem niniejszego postepowania
bede*/nie bede* korzystac z ustug podwykonawcow.
* niepotrzebne skresli¢
W przypadku udziatu podwykonawcy w realizacji zamodwienia Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art.
462 ust. 2 ustawy PZP, zgda wskazania, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom,
1) TSR
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8.

10.

DOSWIADCZENIA

1)

2)

3)

4)

Oswiadczam(y), ze zawarty w SWZ projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy
sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy, na warunkach okreslonych w ofercie i
SWZ w miejscu oraz terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam(y), ze w cenie mojej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego wykonania zamdwienia,

Oswiadczamy, pod grozba odpowiedzialnosci karnej, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia oferty (art. 297 k.k.). Jednoczesnie stwierdzamy, ze
jestesmy swiadomi odpowiedzialnosci karnej zwigzanej ze sktadaniem fatszywych oswiadczed w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, art. 233 § 2, ustawy z 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.),

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres wskazany w tresci SWZ.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Oswiadczam, ze nizej wymienione dokumenty sktadajace sie na oferte zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢
ogodlnie udostepnione:

1)
2)

W celu wykazania, ze powyzej wskazane dokumenty zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa do oferty zatagczam:

1)

Oswiadczamy, ze jesteSmy*:

0O mikroprzedsiebiorstwem

0 matym przedsiebiorstwem

O srednim przedsiebiorstwem

O jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

O osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej
O inny rodzaj

*(wtasciwe zaznaczyc)

Os$wiadczam/my, Zze wypetnitem/tam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

1 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiqgzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE
(ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

2W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych, niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wytgcznie
stosowania obowigzku informacyjnego stosowanie do art.13 ust. 4 lub art. 14 ust.5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do SWz

(Oswiadczenie sktadane wraz z ofertg)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY Z ART. 125 UST. 1 USTAWY
DOTYCZACE NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji pod nazwa: ustuga w zakresie:

czesc nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych,
czes¢ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granicg, oswiadczam, ze w stosunku do
Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia z udziatu w postepowaniu opisane w Rozdziale VIII SWZ w
tym, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U.
poz. 835) oraz, ze Wykonawca spetnia okreslone przez Zamawiajgcego w Rozdziale VII SWZ warunki udziatu

w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SWZ

(Oswiadczenie sktadne na wezwanie Zamawiajacego)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o aktualnosci informacji zawartych

w Oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy

Oswiadczam, iz oSwiadczenie ztozone wraz z ofertg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego trybie podstawowym bez negocjacji pod nazwa: ustuga w zakresie:

czes¢ nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych,
czes¢ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica, jest aktualne w zakresie braku

podstaw do wykluczenia wykonawcy oraz spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do SWz

(Oswiadczenie sktadne na wezwanie Zamawiajgcego)

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym
bez negocjacji pod nazwg ustuga w zakresie:

czesc nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych,

czesc¢ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica, oswiadczam, ze:

[] Wykonawca przynalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy do tej samej
grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.

z 2021 r. poz. 275) nalezg nastepujgce podmioty:

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Znak sprawy: ZP.26.4.2024.1
Zatacznik nr 6 do SWz

(Oswiadczenie sktadane wraz z ofert3)

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 Ustawy

UWAGA: Ponizsze oswiadczenie wypetniajg tylko Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia np. wspolnicy spétki cywilnej oraz konsorcja.

Skfadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji pod nazwg ustuga w zakresie:

czesc nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych,

czes¢ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica, oswiadczam(y), ze w ramach

wspolnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego:

Nazwa/ firma Adres Wykonawcow

Wykonawcow

Wykonawca nr 1

Lider konsorcjum

Wykonawca nr 2

Konsorcjant

Oswiadczam/(y), ze warunek dotyczacy posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej spetnia

Wykonawca

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy

25



Znak sprawy: ZP.26.4.2024.1

Zatacznik nr 7A do SWZ
(wykaz sktadany na wezwanie Zamawiajacego)

WYKAZ
WYKONANYCH UStUG

Przystepujgc do postepowania pn. ustuga w zakresie:
cze$¢ nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw lotniczych i kolejowych.

Dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ...ttt st s

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

sktadajac oferte na cze$é nr 1 - rezerwacji, zakupu, dostarczania krajowych i zagranicznych biletéw
lotniczych i kolejowych, przedktadam(y) wykaz ustug wykonanych:

Opis wykonanej ustugi

Wartos¢ wykonanej ustugi w zt brutto

Data wykonania ustugi od dnia do dnia
Podmiot, na rzecz ktérego ustuga ta zostata
wykonana

Podmiot, ktory wykonat wskazany zakres
Opis wykonanej ustugi

Wartos¢ wykonanej ustugi w zt brutto

Data wykonania ustugi od dnia do dnia
Podmiot, na rzecz ktérego ustuga ta zostata
wykonana

Podmiot, ktéry wykonat wskazany zakres

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informacji. Do wykazu dotgczam dowody, ze ww. zamdwienie/a zostaty wykonane nalezycie.

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Znak sprawy: ZP.26.4.2024.1

Zatacznik nr 7B do SWz
(wykaz sktadany na wezwanie Zamawiajacego)

WYKAZ
WYKONANYCH UStUG

Przystepujac do postepowania pn. ustuga w zakresie:
czesc nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica

Dziatajgc w imieniu WYKONAWCY: ......c.cuviviceeececece ettt s

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

sktadajgc oferte na cze$€ nr 2 - rezerwacji oraz zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica, przedktadam(y)
wykaz ustug wykonanych:

Rodzaj wykonanej ustugi

Wartos¢ wykonanej ustugi w zt brutto

Data wykonania ustugi od dnia do dnia
Podmiot, na rzecz ktérego ustuga ta zostata
wykonana

Podmiot, ktory wykonat wskazany zakres
Rodzaj wykonanej ustugi

Wartos¢ wykonanej ustugi w zt brutto

Data wykonania ustugi od dnia do dnia
Podmiot, na rzecz ktérego ustuga ta zostata
wykonana

Podmiot, ktéry wykonat wskazany zakres

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w niniejszym oswiadczeniu sg zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informacji. Do wykazu dotgczam dowody, ze ww. zamdwienie/a zostaty wykonane nalezycie.

Podpis elektroniczny Wykonawcy
lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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