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NAZWA ORAZ ADR]?“,S ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacym jest:
Instytut Solidarnosei i Mestwa im. Witolda Pileckiego
Adres: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa
Tel: +48 (22) 182 24 00
NIP: 525-273-59-62 Regon: 369236544
http://www.instytutpileckiego.pl e-mail: kontakt@instytutpileckiego.p!
Dni i godziny urzgdowania: dni powszednie od poniedziatku do piatku w godzinach 8%°-18%,

§2
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843), zwanej dalej uPzp.

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami uPzp dla postepowan, ktorych wartosé
zamowienia nie przekracza kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
uPzp tj. réwnowartos¢ kwoty 214 000,00 EURO.

§3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamo6wienia jest: Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia
krajowych i zagranicznych biletéw autobusowych, lotniczych i kolejowych wraz z obstugg
rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica.
Szczegoétowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ,
Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

60400000-2 - ushugi transportu lotniczego
79997000-9 - ushugi organizowania podrézy stuzbowych
63500000-4 - ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
63510000-7 - ushugi biur podrézy i podobne
55100000-1 - ustugi hotelarskie
55110000-1 - hotelarskie ushugi noclegowe
§4
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

§s ,
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART, 67 UST. 1 PKT 6i7 UPZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 uPzp..

§6
INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

, §7 ,
WYKONANIE ZAMOWIENIA PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW

Zgodnie z przepisem art. 36a ust. 1 uPzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcy. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.



§8 ,
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

§9

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 b uPzp, dotyczace:

1)

2)

3)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tj,: zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za
spetniony, jezeli wykonawcy wykazg, Zze posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamoéwienia na
sume co najmniej 500 000,00 (stownie: pigecset tysiecy ztotych).

zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.: zamawiajacy uzna powyzZszy warunek za
spetniony, jezeli wykonawcy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie
wykonali: co najmniej 1 (jedna) uslugg wykonywana w ranach 1 (jednej) umowy
polegajaca na organizacji krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych o wartosci co
najmniej 500 000,00 z} brutto.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust. 1 uPzp. Zgodnie z art. 24 ust. 1 uPzp z postepowania o udzielenie
zamdwienia wyklucza sie:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
Wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny
(Dz. U. poz. 553, z p6zn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. 2 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i
1050),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks kamny,
c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
Wykonawceg, jezeli urzgedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 2);
Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkow,
opfat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;
Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
Wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$Inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;
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8)

9)

10)

11)

12)

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wplyna¢é na czynnosci
zamawiajagcego lub pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdowienia;

Wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia
lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o
dzieto, agencyjnej lub innej umowy o swiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba Zze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byé
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu;

Wykonawce, ktdry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu
zakldécenie konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,
co zamawiajacy jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;
Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
si¢ o zamOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U.
22016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724, 933);

Wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania
si¢ o zamdéwienia publiczne;

Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz. 229,
1089 i 1132), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykazg, Ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadza do zaki6cenia konkurency W postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

Y

2)

3)

4)

5)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574,
1579, 1948 i 2260) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po
ogloszeniu upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu,
Jjezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z
2017r. poz. 791);

ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych;
jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3), uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
uPzp z:

a) zamawiajacym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,

c) czlonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a uPzp

- chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawarta z zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. I pkt 1-4 uPzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

bedacego osoba Fizyczng ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000
ztotych;



6)  jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoice komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o
ktorym mowa w pkt 5);

7)  wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kar¢ pienigzng nie nizsza niz
3000 ziotych;

8)  ktéry naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomoca stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
ust. 2 pkt 4), chyba ze wykonawca dokonatl platnosci naleznych podatkéw, oplat lub
sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) lit. a) - ¢) i pkt 3), gdy osoba, o ktérej
mowa w tych przepisach zostala skazana za przestgpstwo wymienione w ust. 2 pkt 2) lit.
a) - ¢), jezeli nie uplyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajgcego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostal okreslony inny
okres wykluczenia;

2)  w przypadkach, o ktérych mowa:

a)  wust. 2 pkt 2) lit. d) i pkt 3), gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w ust. 2 pkt 2) lit. d),

b)  wust. 2 pkt 4)

— jezeli nie uptynely 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym
wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja
potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stala si¢ ostateczna;

3)  w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 7) i 9), jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

4)  w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 10), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5)  w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 11), jezeli nie uptynagt okres obowigzywania
zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 2 pkt 2) i 3) oraz 5) - 9), moze

przedstawi¢ dowody na to, ze podjgte przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania jego

rzetelnosci, w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub

przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie

szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz

podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa

odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub

nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli

wobec wykonawcy, begdacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem

sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku

okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegolne

okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie

ust. 5.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 8), przed wykluczeniem Wykonawcy,

Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udziat w

przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdowienia nie zaktoci konkurencji.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.



§10

WYKAZ oSWIApCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO

WYKLUCZENIA

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia, Zamawiajacy zada dolaczenia przez Wykonawce do oferty nast¢pujacych
dokumentéw:

1.

3.

Wykaz os$wiadczefn skladanych przez Wykonawce wraz z oferta w celu wstgpnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu:

Y

2)

3)

4

3)

Aktualne na dzien skladania ofert Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu skladane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzér Oswiadczenia -
zalgeznik nr 4 do SIWZ);

Aktualne na dzien skladania ofert Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzér Oswiadczenia - zalgcznik nr 5 do
SIWZ);

oraz

Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych
podmiotach w os§wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1) i 2),

Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w
postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktorym
mowa w pkt 2),

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenia
skiada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te
potwierdzaja spelianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Nigej] wymienionych dokumentéw Wykonawcey mogg nie delaczyé do oferty. Wykonawea,

kidrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie powiadomiony odrebnym pismem
o terminie i miejscu ich dostarczenia:

Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktére wykonawca sklada w post¢powaniu na wezwanie
zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
ustawy:

Y

2)

Polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia, odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym w § 9
ust. 1 pkt. 2) SIWZ.

Wykaz ustug potwierdzajacy spelnienie warunku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3
SIWZ (sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego zatgcznik nr 7 do SIWZ), wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
swiadczefi okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych -referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktore wykonawca sklada w postgpowaniu na wezwanie
zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2



ustawy:

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie. Warunek zostanie spelniony poprzez

zlozenie oswiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykaz dokument6w i oswiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu na wezwanie

zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3

ustawy:

a)  odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt | ustawy,

b)  zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej miz 3
miesiace przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélno$ci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji whasciwego organu,

¢)  zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenie
spoteczne, lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym
organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa:

w ust. 4 lit a-c) — sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b)  nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.
Wykonawca w stosownych sytuacjach moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw prawnych, na zasadach okreslonych w art.
22a uPzp. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw



na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w ust. 4 lit. a-c.

9. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 10 dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktérych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a uPzp oraz
dotyczace podwykonawcow, skladane sg w oryginale.

10.  Dokumenty, o ktérych mowa § 10, inne niz o§wiadczenia, sktadane sa w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

11.  Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

12.  Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemne;j.

13. Wykonawea w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stromie intermetowej
Zamawiajacego informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 3 uPzp. przekaze
Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, o ktérej mowa w_art. 24 ust. 1 pki 23 uPzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Zze powigzania z innym Wykonawea
nie_prowadza do zaklécenia konkurencji w_postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego (wzér Oswiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ).

14. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg postanowienia Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r., w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé¢
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

§11
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMIL

1. W niniejszym post¢gpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie¢
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowc (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem
postanca, faksu lub przy uzyciu poczty elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz.
1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z zastrzezeniem ust. 2.

2. Oferty wraz z zalacznikami (réwniez ewentualng oferte dodatkowa, o ktérej mowa w art. 91 ust.
5 uPzp) skiada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej. W przypadku oswiadczen i
dokumentéw skladanych w trybie art. 26 ust. 1, 2, 2f uPzp oraz w przypadku o$wiadczen,
dokumentéw i pelnomocnictw sktadanych odpowiednio w trybie art. 26 ust. 3 i 3a uPzp.
obowiazuje forma pisemna.

3. Wykonawca moze si¢ kontaktowaé z Zamawiajgcym:
a)  adres poczty elektronicznej: zamowienia@instytutpileckiego.pl
4. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

a)  w sprawach merytorycznych — Anna Buczek tel. 539 538 728,
b)  w sprawach proceduralnych — Barttomiej Kotodziejczyk, tel. 503 379 606.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu poczty elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6. We wszelkiej korespondencji dotyczgcej niniejszego postepowania zaleca sie wskazywaé numer
postgpowania i tytut postgpowania nadany przez Zamawiajacego.
7. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie adresu.

Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres Wykonawcy bedzie uznana za skutecznie
zlozona temu Wykonawcy.
8. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej

.....



.....

terminem sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie terminu
skiadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniefi
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku.

§12
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca jest zobowigzany wnies¢ wadium do dmia 10.04.2020r. do godz. 12%

w wysokosci: 5 000,00 zt (pie¢ tysiecy zlotych).

Forma wplaty wadium:

1)  Wadium moze by¢ wnoszone w:

a)  pienigdzu, platne na konto w pienigdzu, platne na konto w BGK nr
92 1130 1017 0019 9006 5420 0006

b)  porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,

¢)  gwarancjach bankowych,

d)  gwarancjach ubezpieczeniowych,

e)  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

2)  Wadium wnoszone w pieniagdzu uwaza si¢ za wniesione skutecznie wéwczas, gdy przed
uplywem terminu okres$lonego w § 12 ust. 1 nastapi uznanie na rachunku Zamawiajacego.

3)  Wadium wnoszone w formie niepieni¢znej uwaza sie za wniesione skutecznie wéwczas,
gdy przed uptywem terminu okre§lonego w § 12 ust. 1 zostanie dostarczone w oryginale
do miejsca wskazanego w § 15 ust. 1. Powyzsze wadium musi byé dostarczone w
oddzielnej trwale zamknietej kopercie oznaczonej: ,Wadium do postgpowania nr
ZP/ISIM-8/2020 na: ,Swiadczenie uslug w zakresie rezerwacji, zakupu i
dostarczenia krajowych i zagranicznych biletbw autobusowych, lotniczych i
kolejowych wraz z obsluga rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich w kraju i za
granica”

4)  Wszystkie dokumenty, potwierdzajace wniesienie wadium musza zawieraé numer
przetargu, ktérego dotycza.

5)  Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany w ust. 2 pkt 1 lit. a).

6) W przypadku skiadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub poreczenia
niepieni¢znego, gwarancja lub poreczenie powinno by¢ sporzadzone zgodnie z
obowigzujacym prawem i winno zawiera¢ nastgpujace elementy:

a)  nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych
gwarancji lub podmiotu udzielajacego porgczenia) oraz wskazanie ich siedziby, nr
referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego, nazwe zamowienia;

b)  okreslenie wierzytelno$ci, ktéra ma byC zabezpieczona gwarancjg lub
poregczeniem;

c)  kwote gwarancji lub poreczenia;

d)  termin waznosci gwarancji lub porgczenia;

e)  bezwarunkowe i nieodwotalne zobowiazanie gwaranta do zaplacenia kwoty
gwarancji lub poreczenia na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego, (nie
pdzniej niz w ciggu 30 dni od daty zgloszenia zgdania), w przypadku zaistnienia
okolicznosci wymienionych w art. 46 ust. 4 a i art. 46 ust. 5 uPzp.

7)  Zwrot badz zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 uPzp.



10.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ sie¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

§14
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta winna zawierac:

1)  wypelniony i podpisany Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do SIWZ),

2)  Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 10 ust. 1;

3)  dokument potwierdzajgcy umocowanie osoby/osob podpisujacych ofertg;
oraz

4)  w przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw -
zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w § 10 ust. 7;

5) W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamdéwienia - pelnomocnictwo (w oryginale), ktére musi zawiera¢ w
szczegllnosci wskazanie: oznaczenia postgpowania o zaméwienie publiczne, ktorego
dotyczy; Wykonawcdw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia publicznego;
ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania. W przypadku zlozenia kopii
petnomocnictwa dokument musi by¢ poswiadczony notarialnie. Korespondencja
dotyczaca postgpowania przekazywana bedzie do Pelnomocnika;

6) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik - oryginat pelnomocnictwa - w
przypadku zlozenia kopii pelnomocnictwa dokument musi by¢ poswiadczony notarialnie
- okreslajgey jego zakres. Pelnomocnik posiugujaey sig pelnomocniciwemn ma obowiazek
7lozy¢ wraz. pelnomocnictwem dokument, z ktorego wynika uprawnienie osob, ktore
udzielity = pelnomocnictwa, do reprezentowania = Wykonawcy udzielajacego
petnomocnictwa. Korespondencja dotyczaca postgpowania przekazywana bedzie do
Pelnomocnika.

Wykonawca winien dokladnie zapoznaé si¢ ze wszystkimi zapisami SIWZ. Zaleca sig, aby

Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty

oraz podpisania umowy.

Tresé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ i by¢é zgodna z powszechnie obowiazujacymi

przepisami prawa.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia, z zastrzezeniem § 4

SIWZ.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej na

papierze przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow,

czytelna technikg. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.
Zaleca sig, aby kazda strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami i parafowana, a w

Formularzu ofertowym winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych

stron sktada sie oferta wraz z zalacznikami. Wykonawca moze nie podpisywac czystych stron.

Kartki oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone (np. zbindowane, zszyte), z zastrzezeniem

sytuacji opisanej w ust. 11.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) musza by¢ podpisane przez

Wykonawcg pod rygorem ich nieuwzglednienia.

Formularz ofertowy oraz zalagczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawcg lub

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty na formularzach sporzadzonych przez Wykonawcg, pod



11.

12.

13.

14.

15.

warunkiem, ze ich tres¢, a takze opis kolumn i wierszy odpowiadaé¢ beda formularzom
okreslonym przez Zamawiajgcego.

Informacje skladane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postgpowania, muszg byé
oznaczone klauzula: ,, Dokument stanowi tajemnice przedsigbiorstwa”. Informacje te winny
by¢ umieszczone w innej osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od pozostatych informacji
zawartych w ofercie. Kartki nalezy ponumerowaé w taki sposdb, aby umozliwié ich
dopasowanie do pozostatej czesci oferty (nalezy zachowaé ciaglosé numeracji kartek oferty).
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 uPzp.

Oferta musi by¢ umieszczona w trwale zamknigtym, nieprzezroczystym i nienaruszonym
opakowaniu oznaczonym napisem:

Oferta przetargowa na:

»Swiadczenie uslug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i
zagranicznych biletéw autobusowych, lotniczych i kolejowych wraz z obsluga rezerwaciji i
zakupu uslug hotelarskich w kraju i za granica”

ZP/ISIM-8/2020

Nic otwiera¢ przed terminem: 10.04.2020r. godz. 12:30
oraz nazwg i dokladnym adresem wraz z numerami telefonéw Wykonawcy (dopuszcza sie
odcisk pieczeci). Wszelkie elementy oferty nie opakowane i nieoznaczone w ten sposéb nie
beda brane pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak informacji dotyczgcy nazwy
przedmiotowego postgpowania moze by¢é przyczyna otwarcia oferty przed terminem
okreslonym w § 15 ust. 3,

Wykonawca moze, przed uplywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ zlozong przez siebie oferte.
Powiadomienie o zmianie musi by¢ zlozone z dopiskiem ,,Zmiana oferty” wedlug zasad
przewidzianych w ust. 12, Po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany
zostang dotgczone do oferty.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, wycofaé¢ zlozong przez siebie oferte.
Oferte wycofa¢ moze/ga jedynie osoba/y nalezycie umocowane. W trakcie otwarcia ofert nie
beda otwierane oferty, ktorych dotyczy wycofanie, takie oferty zostang odestane Wykonawcom
na ich wniosek. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w
tresci oferty po uplywie terminu skiadania ofert.

Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

§15
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy skfadac¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Instytut Solidarnosci i Mgstwa im. Witolda Pileckiego, ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa,
sekretariat

Termin sktadania ofert uptywa 10.04.2020 r. o godz. 12,

Otwarcie ofert odbedzie si¢, w obecnosci Wykonawcow, ktoérzy zechcg przyby¢ do siedziby

Zamawiajacego w dniu 10.04.2020 r. o godz. 12*° — sala konferencyjna — pietro 3.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej internetowej informacje
dotyczace:

a)  kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b)  firm oraz adresow Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferte w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych
w ofertach.



a)  kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b)  firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w terminie;
c)  ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.
§16
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Cene oferty nalezy okresli¢ w ztotych polskich (PLN) z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Ilekro¢ mowa o cenie nalezy przez to rozumiec¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug.

2. Cena podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do SIWZ) musi by¢
calkowitg ceng brutto za wykonanie zamdéwienia.

3. Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.

4. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

5. Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamoOwienia i obowiazywaé bedzie przez caly okres zwiazania oferta.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

§17 .
INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia prowadzone mi¢dzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

§18
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
L. Kryteriami oceny ofert ze wskazaniem procentowego znaczenia tych kryteriow:

@;.hl_‘r “:l -'—v-i(r; «.-\.U_L"‘_"""__ eriun "II‘TI'l]l‘_ “‘Tl "'“rn.) || d_jf . Iwm e |
1. | Cena brutto oferty 60 %
2. | Czas reakcji 40 %

Razem 100 %

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1) W kryterium Cena_brutto_oferty, maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonawca, ktéry
zaproponuje najnizsza Cene brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja
odpowiednio mniejsza liczbe punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:

C, _Cmn
Cob

gdzie: Cx — liczba punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Cmin — najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cob — Cena brutto oferty zaoferowana w badanej ofercie
W — waga
W ramach niniejszego kryterium pod uwage brana begdzie catkowita cena oferty z podatkiem
VAT.



2)  Kryterium Czas reakcji, rozpatrywane bgdzie w nastgpujacy sposob:
a. Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze przedstawi ofertg (o ktorej mowa w ustepie 4
Zalacznika nr 2 do SIWZ) w terminie nie dtuzszym niz 2 godziny (120 minut)
liczone od momentu otrzymania od Zamawiajacego zgloszenia w formie e-
mailowej lub telefonicznej, minimum trzech propozycji najkorzystniejszych
cenowo ustug, otrzyma 20 punktéw,
b. Wykonawca, ktory zadeklaruje, ze przedstawi ofert¢ (o ktoérej mowa w ustepie 4
Zatacznika nr 2 do SIWZ) w terminie nie dtuzszym niz 1 godziny (60 minut)
liczone od momentu otrzymania od Zamawiajgcego zgloszenia w formie e-
mailowej lub telefonicznej, minimum trzech propozycji najkorzystniejszych
cenowo ustug, otrzyma 40 punktow
Maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawcy mogg uzyskaé w tym kryterium wynosi 40.

3. W trakcie dokonywania obliczenn Zamawiajgcy zaokragli kazdy z wynikéw do dwdch miejsc po
przecinku.

4. Maksymalna ilos¢ punktow, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedlug w/w
kryteriow wynosi 100 pkt.

5. Oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe¢ punktéw zostanie przedstawiona jako oferta
najkorzystniejsza.

§19
INFORMACJE DOTYCZACE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ
Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

§20
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana do dopelnienia nastepujacych formalnosci:

1) osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie wynika z dokumentoéw zatgczonych do oferty;

2) jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie, beda oni
zobowigzani, przed zawarciem umowy W sprawie udzielenia zamodwienia, do
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

2. Niezlozenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) - 2), przez Wykonawce, ktorego
oferta zostala wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie przed podpisaniem
umowy, Zamawiajacy potraktuje jako uchylanie si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. W takim przypadku, zgodnie z art. 94 ust. 3 uPzp, Zamawiajacy moze wybrac
ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny (chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 uPzp).

§21
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§22
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

l. Istotne postanowienia umowy stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ,



2. Zgodnie z art. 144 ust. 1 uPzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktdrej dokonano wyboru
Wykonawcy, na warunkach i w zakresie okreslonym w zataczniku nr 3 do SIWZ — Istotne
postanowienia umowy.

§23
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zaméwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow uPzp,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI uPzp, na zasadach i w terminach
okreslonych dla wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.
Srodkami ochrony prawne;j sa:

1) odwolanie,

2) skarga do sadu.
Odwotanie przystuguje wyltacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia; odrzucenia oferty

odwolujacego;

3) opisu przedmiotu zaméwienia;

4)  wyboru najkorzystniejszej olerty.
Kwestie dotyczace odwotania uregulowane sa w art. 180-198 uPzp.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sa w art. 198a-198g uPzp.

§24
INFORMACJA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH
1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 1. 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1)  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytutu Solidarnosci i Mestwa im.
Witolda Pileckiego, kontakt: Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego,
Adres: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa;

2)  Instytut wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac
pisemnie, za pomocg: poczty tradycyjnej na adres ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa lub
poczty elektronicznej na adres e-mail: iodo@instytutpileckiego.pl;

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego;

4)  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 12018), dalej ,,ustawa Pzp”;

5)  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



bW =

8)  posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§25
ZALACZNIKI DO SIWZ

Formularz ofertowy - zalgcznik nr 1;

Opis przedmiolu zamowienia - zatgezmik nr 2;

Istotne postanowienia umowy - zatacznik nr 3;

Oswiadczenie Wykonawcy skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp dotyczace spelniania
warunkow udziate w postepowaniu - zatgeznik nr 4;

Oswiadczenie Wykonawcy skladane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp dotyczace przestanek
wykluczenia z postgpowania - zatgcznik nr 5;

Informacja o przynaleznosci wykonawcy do grupy kapitatowej - zatacznik nr 6;

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy — zatacznik nr 7.



ZALACZNIK NR 1 DO SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA z dnia .....c.cccoeenee.

1. INFORMACJE O WYKONAWCY
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-mail
w przypadku oferty wspolnej (Konsorcjum)**:

Pelnomocnik KOnSOICIUIM: ...\.uivisiiiie it e e e e e e et eea e e
nazwa Wykonawcy

adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-mail

(nalezy podaé nazwy i adresy wszystkich Wykonaweéw wskazujac réwniez Pelnomocnika)

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres:

adres, numer telefonu, numer faksu, e-mail

PRZEDMIOT OFERTY
2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia (zgodnie z ponizszym formularzem cenowym) za:
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10.

1.

12.

Oéwiadczamy, ze powyzsza/powyzsze cena/ceny brutto zawiera/zawieraja wszystkie koszty, jakie

ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oferowany przedmiot zamowienia spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w

Opisie przedmiotu zaméwienia zawartym w Zataczniku nr 2 SIWZ oraz we wzorze umowy,

stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

Oferowane produkty réwnowazne spelniaja wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w

Opisie przedmiotu zamdéwienia — dotyczy sytuacji zaoferowania produktow rownowaznych .

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie okreslonym

w § 8 SIWZ.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (wraz

z zalgcznikami stanowigcymi jej integralng cze$¢) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ

przekazanymi przez Zamawiajagcego i uznajemy si¢ za zwiagzanych okreslonymi w niej

postanowieniami i zasadami postgpowania.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z Istotnymi postanowieniami umowy, ktore stanowia zalgcznik

nr 3 do SIWZ i zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na

okreslonych w tym =zalaczniku warunkach, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

W zwiagzku z art. 91 ust. 3a. ustawy Pzp, oswiadczamy, ze wybor naszej oferty:

1)  nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami dotyczacymi podatku od towardw i ustug*,

2)  bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie
z przepisami dotyczacymi podatku od towarow i ustug*, w zwiazku z tym:

oswiadczamy, ze towary/ushugi*, ktérych dostawa/$§wiadczenie* bedzie prowadzi¢ do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego to:

(wpisa¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi / gdy nie dotyczy pozostawi¢ bez wypetnienia )

Wartos¢é wskazanych powyzej towardw/ustug* bez podatku VAT wynosi: ......c.coceuveenenn. zt.

Jezeli Wykonawca blednie okresli powstanie u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
Zamawiajacy zastosuje si¢ do art. 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(L. j- D2.U. 2020, poz. 106).

Oswiadczamy, ze powierzymy do wykonania podwykonawcom nastgpujace czesci zamowienia**:

Lp. Nr czesci Nazwa cze$ci Nazwa Wykonawcy

Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamoéwienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Niniejszym potwierdzam zatgczenie do oferty nastepujacych dokumentdw:

(rmierowanv wykaz zatacznikow wraz = (vinlami)
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13.  Forma w jakiej zostato wniesione wadium:

14.  Prosimy o zwrot wadium (wniesionego w pienigdzu), na zasadach okreslonych w art. 46 uPzp, na
nastepujacy rachunek bankowy .............veuiiiiiiniocicriereeseees s e T
15. Oswiadczamy, ze na podstawie art. 8 ust. 3 uPzp:*
—  zadne z informacji zawartych w ofercie oraz zalaczonych do niej dokumentach, nie stanowia
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
— wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie oraz zalaczonych do niej dokumentach,
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i w zwiazku z niniejszym nie mogg by¢ one udostgpniane, w szczegdlnosci innym

uczestnikom postepowania

Strony w ofercie

Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfra)
od do

16. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym post¢powaniu.***

17. Oferta zostala zlozona na ........ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr

Podpis (y) Wykonawcy (6w) lub
upowaznionego(ych) przedstawiciela(li)
Wykonawcy(6w)

*  niepotrzebne skresli¢

** jezeli dotyczy

*** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tresci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



ZALACZNIK NR2 DO SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

L.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug w zakresie:

a)  wyszukiwania, rezerwacji, zakupu biletow lotniczych, .kolejowych, autobusowych
(autokarowych) na trasach krajowych i zagranicznych i ich dostawie w sposob i w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym,

b)  organizacji transportu w miejscu destynacji,

¢)  organizacji procesu uzyskiwania wiz,

d)  wyszukiwania, rezerwacji, zakupu, wystawiania voucheréw na nocleg w hotelach w kraju i za
granicg i ich dostawie w sposob i w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

Pod nazwa:

a) ,»bilet lotniczy” rozumie¢ nalezy bilet na trasie ,,tam i z powrotem”. Zamawiajacy zastrzega
sobie jednak mozliwos¢ dokonywania zakupu biletéw tylko ,,w jedng strong”.

b) ,bilet kolejowy” rozumie¢ nalezy bilet na trasie ,tam i z powrotem”. Zamawiajacy zastrzega
sobie jednak mozliwos¢ dokonywania zakupu biletéw tylko ,,w jedna strong”.

¢) ,bilet autobusowy (autokarowy)” rozumie¢ nalezy bilet na trasie ,tam i z powrotem”.
Zamawiajgcy zastrzega sobie jednak mozliwos¢ dokonywania zakupu biletow tylko ,,w jedna
strone™.

d)  ,nocleg w hotelu” nalezy rozumie¢ jedng dobe hotelowa dla jednej osoby.

€) ,voucher” nalezy rozumie¢ dokument potwierdzajacy zabezpieczenie przez Wykonawce

wszelkich swiadczen dotyczacych realizacji ustugi hotelarskiej, bedzie réwniez umozliwial
potwierdzenie czasowego zablokowania srodkéw na rachunku Wykonawcy, na poczet
ewentualnych pdéZniejszych platnosci w hotelu (forma preautoryzacji zwalniajaca osobe, ktérej
dotyczy dane zlecenie z obowigzku okazywania karty kredytowej w razie jej wymagania przez
hotel).

Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewnic:

a)

b)

bilety lotnicze najtafisze na rynku na danej trasie zuwzglednieniem warunkéw podrozy
okreslonych przez Zamawiajacego, bezkolizyjnej realizacji polaczen wieloetapowych,
najkrotszych mozliwych polgczen na danej trasie zzachowaniem wymaganego standardu
podrozy oraz najkorzystnicjszych warunkow przelotu (w tym cena, najkrétszy czas podrozy,
jak najmniejsza ilo$¢ przesiadek lub miedzyladowan, znizki grupowe, obnizki z tytulu
odpowiednio wczesniejszej rezerwacji, potaczen weekendowych lub $wigtecznych, bilety
wirtualne — u przewoznikéw z kategorii Tanie Linie Lotnicze, itp.). Wykonawca zobowiazuje
sie uwzglednia¢ rowniez wszelkie promocje i znizki, w tym uzyskane przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do odprawy pasazera na zyczenie Zamawiajacego

bilety Kolejowe najtafisze na rynku na danej trasie z uwzglednieniem warunkéw podrozy
okreslonych przez Zamawiajacego, bezkolizyjnej realizacji pofaczen wieloetapowych,
najkrétszych mozliwych potaczen na danej trasie z zachowaniem wymaganego standardu
podrézy oraz najkorzystniejszych warunkéw przejazdu kolejowego (w tym cena, najkrotszy
czas podrozy, jak najmniejsza ilosé przesiadek, znizki grupowe, obnizki z tytutu odpowiednio
wczesniejszej rezerwacji, polaczen weekendowych lub s$wiatecznych itp. Wykonawca
zobowigzuje sie uwzglednia¢ rowniez wszelkie promocje i znizki, w tym uzyskane prze
Zamawiajacego.

bilety autobusowe (autokarowe) najtansze na rynku na danej trasie zuwzglednieniem
warunkow podrézy okreslonych przez Zamawiajacego, bezkolizyjnej realizacji potaczen
wieloetapowych, najkrotszych mozliwych potaczei na danej trasie zzachowaniem
wymaganego standardu podr6zy oraz najkorzystniejszych warunkow przejazdu autobusowego
(w tym cena, najkrétszy czas podrdézy, jak najmniejsza ilos¢ przesiadek, znizki grupowe,
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obnizki z tytulu odpowiednio wczesniejszej rezerwacji, potaczefi weekendowych lub
swigtecznych itp. Wykonawca zobowiazuje si¢ uwzglednia¢ rowniez wszelkie promocje i
znizki, w tym uzyskane przez Zamawiajacego.

d)  nocleg w hotelach z uwzglednieniem standardu wskazanego przez Zamawiajacego wedtug
specjalnie wynegocjowanych przez Wykonawce stawek lub stawek promocyjnych z systemu
rezerwacji hotelowych (w zaleznosci, ktore beda nizsze), z uwzglednieniem przystugujacego
limitu na nocleg, okreslonego w zalaczniku do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z dnia 5 lutego 2013 r. poz. 167). Cena pokoju hotelowego dla
jednej osoby na jedng dobe moze przewyzsza¢ limit wskazany w rozporzadzeniu wylacznie po
uprzednim uzgodnieniu tego z Zamawiajacym.

Wykonawca kazdorazowo przedstawi (za pomoca poczty elektronicznej na adres wskazany przez

Zamawiajgcego) w terminie nie dluzszym niz 3 godziny (180 minut) liczone od momentu

otrzymania od Zamawiajacego zgloszenia w formie e-mailowej lub telefonicznej, minimum trzech

propozycji najkorzystniejszych cenowo ustug hotelarskich. lotniczych. (termin niniejszego ustepu
zostanie zmieniony zgodnie z deklaracja Wykonawcy zawarta w ofercie).

W trakcie obowigzywania umowy Zamawiajacy bedzie korzystat z nastepujacych sposobow

dokonywania rezerwacji ustug hotelarskich:

a)  Rezerwacja ,standard” - w rezerwacji typu ,standard” Wykonawca jest zobowiazany do
przedstawienia propozycji realizacji ustugi hotelarskiej (z uwzglednieniem posiadanego prawa
do upustu), a nastgpnie dokonania rezerwacji i wynajmu wybranego przez Zamawiajacego
pokoju hotelowego, majac na wzgledzie potozenie miejsca wydarzenia, w ktorym uczestniczy
osoba odbywajaca podroz stuzbowa.

b)  Rezerwacja ,,ze wskazaniem” - Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zlecania rezerwacji w
obicktach sciSle przez sicbic okrcslonych. W takich przypadkach Wykonawca bada

dostepnosé oraz ceny pokoi hotelowych w obiekcie wskazanym przez. Zamawiajacego, (7
uwzglednieniem posiadanego przez Wykonawce prawa do upustu), a nastgpnie - w razie
akceptacji przedstawionej propozycji realizacji ushugi hotelarskiej - dokonuje wynajecia
wybranych pokoi hotelowych.
W przypadku rezerwacji ,,standard” miejsce noclegu powinno znajdowaé si¢ w odleglosci nie
wickszej niz 1 kilometr od miejsca organizacji wydarzenia, w ktorym bedzie uczestniczy¢ osoba
objeta danym zleceniem. Na podstawie zgody Zamawiajacego przekazanej Wykonawcy za pomoca
poczty elektronicznej, odlegtos¢ od miejsca wydarzenia moze by¢ wigksza niz 1 kilometr.
W przypadku rezerwacji ,,ze wskazaniem” miejsce rezerwacji powinno znajdowal sie we
wskazanym przez Zamawiajacego obiekcie hotelowym.
Wymaganym standardem jest hotel minimum trzygwiazdkowy, o ile nie zostanie wskazany przez
Zamawiajacego obiekt noclegowy o innym standardzie.
Standardem jest rezerwacja pokoju do pojedynczego wykorzystania ze sniadaniem wliczonym w
ceng noclegu, chyba ze Zamawiajacy w danym przypadku wskaze inne oczekiwania w tym zakresie.
Standardem jest rezerwacja pokoju z mozliwoscig bezkosztowego anulowania lub zmiany rezerwacji
do dnia planowanego przyjazdu wlacznie.
Wykonawca bedzie proponowat zakwaterowanie w hotelach, ktére posiadaja czynna catodobowo
przez 7 dni w tygodniu recepcje, o ile nie zostanie wskazany przez Zamawiajacego obiekt
noclegowy o innym standardzie, w ktorym recepcja jest czynna kroce;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poréwnywania cen ustug hotelarskich proponowanych przez
Wykonawce z cenami ustug hotelarskich proponowanymi przez inne biura podrézy lub w sprzedazy
bezposredniej, w tym przez Internet, obowigzujacych na dzien przekazania zgloszenia przez
Zamawiajacego. Jezeli w wyniku weryfikacji okaze sie, ze proponowana przez Wykonawce cena
ushugi hotelarskiej jest wyzsza od najnizszej ceny ustugi proponowanej na rynku spetniajace;j
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wymagania Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia ustugi hotelarskiej po
cenie najkorzystniejszej propozycji na rynku (od tej ceny zostanie odjety upust oraz dodana kwota
oplaty transakcyjnej), a w przypadku odmowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu
ustugi hotelarskiej na koszt Wykonawcy.

Zamawiajacy moze w kazdej chwili moze:

a)  odwolaé rezerwacje lotu, podrdzy pociggiem, podrozy autobusem (autokarem), zmienié trase,
termin podrozy, imi¢ i nazwisko podréznego, pod warunkiem, iz fakt ten zostat zgloszony
Wykonawcy nie p6zniej niz na 24 godziny przed planowang godzing podrdzy, chyba ze
dopuszczalny bedzie w danym przypadku termin krétszy.

b)  odwolaé rezerwacje noclegu w hotelu, zmieni¢ miejsce noclegu, termin noclegu, imie i
nazwisko goscia hotelowego, pod warunkiem, iz fakt ten zostat zgloszony Wykonawcy nie
pOzniej niz na 24 godziny przed planowana godzing podrozy, chyba ze dopuszczalny bedzie w
danym przypadku termin krétszy.

Jezeli ktdras ze zmian ujeta w pkt 13 dotyczaca podrozy samolotem, pociagiem, autobusem

(autokarem), noclegu wigzac si¢ bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu, noclegu,

Wykonawca przedstawi taka rekalkulacje Zamawiajacemu do akceptacji. Zamawiajacy po

zaakceptowaniu warunkow rekalkulacji ceny biletu, noclegu zobowiazuje si¢ do wyréwnania

udokumentowanej ewentualnej roznicy w cenie. Poza réznica w cenie, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajacym, Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu dodatkowych optat i nie stuzy mu
dodatkowe wynagrodzenie.

Niezwlocznie po zawarciu przez Zamawiajacego uméw handlowych z przewoznikami, hotelami,

przewidujacych rabat na polgczenia lotnicze, autobusowe (autokarowe), kolejowe, nocleg w

hotelach, Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do poinformowania Wykonawcy o tym fakcie i wysokosci

rabatu.

Wykonawca kazdorazowo przy zakupie biletow lotniczych, kolejowych, autobusowych

(autokarowych), noclegu w hotelach zobowigzuje sie¢ do zastosowania najkorzystniejszego dla

Zamawiajgcego rabatu wynikajacego z tytulu umow handlowych, o ktérych mowa w punkcie

powyzej lub z upustu zaoferowanego przez Wykonawce w zaleznosci od tego, ktory bedzie

korzystniejszy dla Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje sie¢ do prawidtowego naliczenia rabatu wynikajacego z umowy handlowej

w sposob z nig zgodny.

W trakcie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)  zapewnienia co najmniej 1 stacjonarnego 1gcza telefonicznego, zaczynajacego si¢ od numeru
00 48 z obstuga w jezyku polskim, platne jak za polgczenie lokalne na terenie Polski.
Wykonawca zobowigzuje sie pozostawa¢ w gotowosci do realizacji umowy przez 7 dni w
tygodniu w systemie dwudziestoczterogodzinnym pod wskazanym numerem telefonu oraz
adresem e-mail. Ponadto Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia osobnego
alarmowego stacjonarnego Iacza telefonicznego, o wiasciwosciach jak w zdaniu pierwszym
w celu dokonania ustaleri w zwigzku z zaistnieniem nieprzewidzianej sytuacji, lub w sytuacji
awaryjnej, szczegolnie w trakcie podrozy poza granicami kraju.

b)  dostarczenia biletow lotniczych, kolejowych, autobusowych (autokarowych), voucherow na
nocleg w hotelach, do siedziby Zamawiajacego, na wskazany przez Zamawiajacego adres
poczty elektronicznej (pasazera i osoby potwierdzajacej rezerwacjg) lub w inny sposdb
wskazany przez Zamawiajacego, niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz na 24 godziny przed
terminem podrozy.

c) Wykonawca w razie potrzeby dostarczy bilety, vouchery zgodnie z decyzja Zamawiajacego,
we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce badz umozliwi ich odbior osobie wskazanej przez
Zamawiajgcego w dowolnym miejscu kazdorazowo uzgodnionym zZamawiajagcym w
terminie ustalonym przez Strony, jednak nie pozniej niz 24 godziny przed terminem podrozy,
noclegu, ktorego dotyczy rezerwacja, zakup biletu. Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbioru
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d)

e)

g)

h)

i)

biletu, vouchera na nocleg poza granicami kraju. Odbior nastapi w sposdb umozliwiajacy
rozpoczecie podrozy, noclegu w okreslonym terminie. Wykonawca wraz z dostarczonym
biletem, voucherem na nocleg przekazuje Zamawiajacemu droga elektroniczng informacje
dotyczace wykupionej podrézy, noclegu, w szczegblnosci informacje o odprawie,
dopuszczalnym bagazu, niezbednych dokumentach podrézy, o ktorej godzinie zaczyna sie¢ i
koniczy doba hotelowa itp.

zorganizowania oraz pelnego zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu
zamOwienia, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami lokalnymi panstw tranzytowych i
docelowych (ewentualnie docelowych portow lotniczych) - dotyczy to wszelkiego rodzaju
wymagan wizowych, a takze optat, w tym optat lotniskowych, podatkéw rzadowych, optat
agencyjnych, opfat za bagaz, opfat za odprawe lotniskowa, obowiazkowych ubezpieczet itp.,
optat dodatkowych za bagaz ponad wagowy, ponadwymiarowy.

kazdorazowego niezwlocznego informowania Zamawiajacego droga elektroniczng o zmianie
godzin lotu, podrézy pociggiem, podrézy autobusem (autokarem).

do przejecia obowiazkéw bez ponoszenia przez Zamawiajacego dodatkowych kosztow w
zakresie skladania ewentualnych reklamacji, odwotan do linii lotniczych, przewoznikéw
kolejowych, przewoznikow autobusowych (autokarowych), a zwlaszcza do reprezentowania
interesow  Zamawiajacego w sprawach reklamacyjnych dotyczacych przewozow
realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupow biletéw dokonywanych u Wykonawcy,
w szczegoInosci w przypadku zwrotu biletow niewykorzystanych z winy przewoznika lub z
przyczyn losowych, a takze zaginigcia i probleméw z bagazami.

do przejecia obowigzkéw bez ponoszenia przez Zamawiajacego dodatkowych kosztéw w
zakresie skfadania ewentualnych reklamacji, odwotan do hoteli a zwlaszcza do
reprezentowania intereséw Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dotyczacych noclegu
w hotelach realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupu noclegu dokonywanych
u Wykonawcy.

przekazywania wraz. 7 dostarczonym biletem, voucherem Zamawiajacemu droga
elektroniczng informacji dotyczacych wykupionej podrézy, noclegu w hotelach, w
szczegolnosci informacji o odprawie, dopuszczalnym bagazu, niezbgdnych dokumentach
podrézy, o ktorej godzinie zaczyna si¢ i koniczy doba hotelowa itp.

przesylania droga elektroniczng do Zamawiajgcego, przypomnienia z podaniem terminu
wygasniecia rezerwacji, wykupu biletu, wykupu noclegu.

udostepnienia Zamawiajgcemu wgladu do strony internetowej, zawierajacej aktualne
informacje na temat cen zakupu: biletow u przewoznikéw w okreslonym czasie, na danej
trasie podrozy, noclegu w hotelach.

Wykaz przewidywanych potaczen, przewidywanych noclegéw, przewidywane ilosci:

a)

b)

c)

Zamawiajacy zastrzega, iz trasy przelotdw, przejazdow kolejowych, przejazdow
autobusowych (autokarowych), miejsca noclegow, ich ilosci iogolne terminy beda
przekazywane Wykonawcy sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajacego w terminach
umozliwiajacych ich realizacje przez Wykonawce.

trasy przelotoéw, przejazdow kolejowych, przejazdéw autobusowych (autokarowych), miejsca
noclegdéw beda zglaszane przez Zamawiajacego/uprawnionych pracownikdw - przedstawicieli
Zamawiajacego sukcesywnie w trakcie obowigzywania umowy.

w ramach przedmiotu zamdwienia przewiduje si¢ zakup:

- okoto 10 sztuk biletdw na trasach lotniczych krajowych,

- okoto 234 sztuki biletow lotniczych na trasach zagranicznych,

- okoto 70 sztuk biletéw kolejowych na trasach krajowych,

- okoto 120 sztuk biletow kolejowych na trasach zagranicznych,

- okoto 346 noclegow w hotelach krajowych,

- okoto 468 noclegow w hotelach zagranicznych,



- okoto 15 sztuk biletow autobusowych na trasach krajowych,
- okoto 25 sztuk biletow autobusowych na trasach zagranicznych,
- okoto 20 przeprowadzonych proceséw wizowych.

20. Przekazywanie faktur i sprawozdan:

a)

b)

W trakcie obowigzywania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia faktury

VAT w formie elektronicznej (zgodnie z decyzja Zamawiajacego) za wykonane ustugi

obejmujace koszty poniesione na zakup ustug oraz oplaty transakcyjne (na wskazany przez

Zamawiajgcego adres do korespondencji lub adres e-mail) do 10 dnia kazdego miesiaca za

poprzedni miesigc.

Na fakturze VAT wyodrebnione bedg nastepujace pozycje kwot naleznych Wykonawcy;

- Iaczna kwota za zakup wszystkich biletow lotniczych na trasach zagranicznych, w
miesigcu  ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT;

- laczna kwota opfat transakcyjnych stanowiacych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z wystawieniem biletéw lotniczych na
trasach zagranicznych, w miesigcu ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczeg6lnieniem
kwoty netto, brutto i podatku VAT;

- faczna kwota za zakup wszystkich biletow lotniczych na trasach krajowych, w
miesigcu, ktérego dotyczy faktura VAT, z wyszczeg6lnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT;

- faczna kwota opfat transakcyjnych stanowigcych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z wystawieniem biletoéw lotniczych na
trasach krajowych, w miesigcu ktorego dotyczy faktura, z wyszczegolnieniem kwoty
netto, brutto i podatku VAT;

- faczna kwota za zakup wszystkich biletoéw kolejowych na trasach zagranicznych, w
miesigcu, ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczegdlnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VA'l;

- laczna kwota opfat transakcyjnych stanowigcych wynagrodzenie Wykonawey za
wykonanie wszystkich czynnosci zwiazanych z wystawieniem biletéw kolejowych na
trasach zagranicznych, w miesigcu ktérego dotyczy faktura, z wyszczegdlnieniem
kwoty netto, brutto i podatku VAT;

- faczna kwota za zakup wszystkich biletéw kolejowych na trasach krajowych, w
miesigcu, ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczegdlnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT;

- faczna kwota optat transakcyjnych stanowigcych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z wystawieniem biletow kolejowych na
trasach krajowych, w miesigcu ktorego dotyczy faktura, z wyszczegdlnieniem kwoty
netto, brutto i podatku VAT;

- taczna kwota za zakup wszystkich biletéw autobusowych (autokarowych) na trasach
krajowych oraz zagranicznych, w miesigcu, ktorego dotyczy faktura VAT, z
wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

- taczna kwota optat transakcyjnych stanowiacych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z wystawieniem biletow autobusowych
(autokarowych) na trasach krajowych oraz zagranicznych, w miesigcu ktérego dotyczy
faktura, z wyszczegdlnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

- taczna kwota za zakup wszystkich ushug hotelarskich za granica, w miesigcu, ktdrego
dotyczy faktura VAT, z wyszczegdlnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

- taczna kwota oplat transakcyjnych stanowiacych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z zakupem ustug hotelarskich za granica,
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22.

23.

w miesigcu, ktorego dotyczy faktura, z wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT;

taczna kwota za zakup wszystkich ustug hotelarskich w kraju, w miesigcu, ktérego
dotyczy faktura VAT, z wyszczego6lnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

taczna kwota opfat transakcyjnych stanowiacych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwiazanych z zakupem ustug hotelarskich w kraju, w
miesigcu, ktorego dotyczy faktura, z wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i podatku
VAT;

faczna kwota za zakup wszystkich ustug transportowych w miejscu destynacji za
granicg, w miesigcu ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczegélnieniem kwoty netto,
brutto i podatku VAT;

faczna kwota oplat transakcyjnych stanowigcych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z zakupem ustug transportowych w
miejscu destynacji za granica, w miesigcu ktorego dotyczy faktura VAT, z
wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

Iaczna kwota za zakup wszystkich ustug transportowych w miejscu destynacji w kraju,
w miesigcu ktorego dotyczy faktura VAT, z wyszczeg6lnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT;

lgczna kwota oplat transakcyjnych stanowiacych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych z zakupem ustug transportowych w
miejscu destynacji w kraju, w miesigcu ktorego dotyczy faktura VAT, z
wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT;

faczna kwota za oplaty poniesione w zwigzku z wystawieniem wiz, w miesiacu ktorego
dotyczy faktura VAT, z wyszczegolnieniem kwoty netto, brutto i podatku VAT.;

laczna kwota opfat transakcyjnych stanowigcych wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie wszystkich czynnosdci poniesionych w zwiazku z wystawieniem wiz, w
miesigcu ktorego dotyczy faktura VA'l, z wyszczegélnieniem kwoty netto, brutto i
podatku VAT.

Do faktur Wykonawca kazdorazowo dotaczaé bedzie zestawienia w zakresie:

a.

d.

zrealizowanych ustug zakupu biletow lotniczych, posredniczenia w uzyskiwaniu wiz oraz
organizacji transportu w miejscu destynacji stanowigce zalacznik nr 1 do OPZ;
zrealizowanych ustug zakupu biletow kolejowych stanowiace zatagcznik nr 2 do OPZ;
zrealizowanych ustug zakupu biletéw autobusowych (autokarowych) stanowiace zatacznik nr
3 do OPZ;

zrealizowanych ustug hotelarskich stanowiace zatacznik nr 4 do OPZ.

Wykonawca do 10 dnia kazdego miesigca bedzie przesylal na adres email wskazany przez
Zamawiajacego informacj¢ o puli pieniedzy, ktéra zostala jeszcze do wykorzystania (kwota
przetargowa pomniejszona o kwote dotychczas zrealizowanych zlecen).

W sytuacji gdy warto$¢ kolejnego zlecenia zlozonego przez Zamawiajacego moze przewyzszyc
kwote bliska 90% a nie wyzsza od warto$ci umowy, Wykonawca nim zrealizuje zlecenie, jak
najszybciej powiadomi o tym fakcie Zamawiajacego, ktdry podejmie decyzje¢ czy akceptuje
realizacje zlecenia. Wykonawca powiadomi Zamawiajacego o sytuacji z powyzszego zdania, drogg

elektroniczna na wskazany przez Zamawiajacego adres email.
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ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

(zwane w dalszej tresci ,,Umow3a”)
w Warszawie w dniu .......... 2020 roku pomigdzy:

Instytutem Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg w Warszawie ul. Foksal 17, 00-
372 Warszawa, posiadajagcym NIP 5252735962, REGON 369236544, wpisanym do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS:0000713483 reprezentowanym przez:

dr. Wojciecha Koztowskiego — Dyrektora

zwanym dalej ,,ZAMAWIAJACYM?” lub ,,INSTYTUTEM”

............................................ , wpisang do .................., posiadajaca NIP: ...................,,
Regon: .............. , zwanym dalej Wykonawcg, zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”, lub kazda z
osobna ,,Strong”.

Strony zawarty umowg o nastgpujacej tresci:
Definicje

Ilekro¢ ponizsze pojecia zostang uzyte w Umowie, Strony nadaja im znaczenie wskazane w
definicjach:

ISIM — INSTYTUT SOLIDARNOSCI I MESTWA im. Witolda Pileckiego

Bilet autobusowy — bilel na przgjazdy autobusami na trasach migdzymiastowych na terenie kraju i/lub
7a granica w jedna strone

Bilet kolejowy - bilet na przejazdy koleja na terenie kraju i/lub za granica w jedna strong

Bilet lotniczy — bilet lotniczy na terenie kraju i/lub za granica w obie strony (,,tam" i ,,z powrotem")
w odniesieniu do wskazanej destynacji, chyba ze w Zgloszeniu Zamawiajacego w danym przypadku
jest tylko bilet w jedna strone

Cena biletu autobusowego - obejmuje w szczegdlnosci: cene taryfowa przewoznika za przejazd
pasazera z 1 sztukg bagazu umieszczanego w luku bagazowym autobusu, podatki oraz wszystkie inne
optaty i naleznosci zwiazane bezposrednio z przejazdem

Cena biletu kolejowego - obejmuje w szczegolnosci: ceng taryfowa przewoznika za przejazd
pasazera, podatki oraz wszystkie inne oplaty i naleznosci zwiazane bezposrednio z przejazdem

Cena biletu lotniczego - obejmuje w szczegolnosci: cene taryfowa przewoznika za lot pasazera ze
standardowym bagazem rejestrowanym (chyba, ze Zamawiajgcy wskaze inaczej), podatki, oplaty
lotniskowe oraz wszystkie inne oplaty i naleznosci zwigzane bezposrednio z przelotem

Cena noclegu - obejmuje cen¢ pokoju hotelowego dla jednej osoby na jedna dobg, a w przypadku
wigkszej liczby osob objetych Zgloszeniem - odpowiednio dla wszystkich oséb objetych danym
zleceniem

Dostawca ustugi - Przewoznik lotniczy, przewoznik kolejowy, hotel, wypozyczalnia samochodéw
Informacje chronione - wszelkie informacje przekazywane przez Strony w ramach Umowy,
informacje do ktérych dostep Strony uzyskaly w zwiazku z realizacja Umowy lub przy jej realizacji
oraz inne informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa ktorejkolwiek Strony, w szczegdlnosci
dane finansowe, informacje organizacyjne, informacje dotyczace produktow informatycznych oraz
inne informacje o dziatalnosci kazdej ze Stron uzyskane w trakcie wspolpracy Stron, a nieujawnione
wczesniej do publicznej wiadomoscei

Koordynator umowy - osoba odpowiedzialna za monitorowanie przebiegu realizacji Umowy oraz
dbanie o jakos¢ i prawidlowos¢ realizacji ustug zgodnie z Umowa



Oferta Wykonawcy - oferta Wykonawcy zlozona w postgpowaniu o sygn. ZP/ISIM-8/2020,
stanowigca Zatacznik nr 2 do Umowy

Opcja - ustuga stanowigca czgsé przedmiotu zamowienia wskazana jako opcjonalna do spetnienia
przez Wykonawce (zaleznie od decyzji Zamawiajacego), nie powodujaca zadnych roszczent wzgledem
Zamawiajacego

Oplata transakcyjna - wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie wszystkich czynnosci zwigzanych
z realizacja danej ushugi

OPZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia, stanowiacy zatgcznik nr 1 do Umowy.

Propozycja - najkorzystniejsza cenowo propozycja ustug hotelarskich oraz polaczen lotniczych i
kolejowych a takze transportu w miejscu destylacji

Rezerwacje - aczny zbior rezerwacji dokonanych przez Wykonawcg dla wszystkich Ustug

Umowa - niniejsza Umowa, zawarta po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o sygn. ZP/ISIM-8/2020

Upust - upust w procentach od ceny biletu lotniczego w taryfach publikowanych przez przewoznika
lotniczego jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy kazdym zakupie biletu lotniczego, upust
w procentach od ceny biletu kolejowego w taryfach publikowanych przez przewoznika kolejowego
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy kazdym zakupie biletu kolejowego, upust okreslony
w procentach, liczony od ceny katalogowej ustug hotelarskich w hotelach, w ktoérych zostana
dokonane rezerwacje, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy kazdym zakupie ustugi
hotelarskiej w kraju i za granica

Usluga - rezerwacja/zakup biletu lotniczego/kolejowego zagranicznego lub krajowego,
rezerwacja/zakup ustugi hotelarskiej, posrednictwo w uzyskiwaniu wiz, organizacja transportu w
miejscu destylacji

Usluga hotelarska - rezerwacja/zakup noclegu w hotelach w kraju lub za granica dla jednej osoby bez
wzgledu na liczbe dob hotelowych

Ustawa Prawo zaméwien publicznych - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 1843)

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest stala i kompleksowa obsluga pracownikéw Zamawiajgcego lub oséb
nie bedacych pracownikami Zamawiajacego wskazanych przez Zamawiajacego, w zwiazku z
krajowymi i zagranicznymi podrozami stuzbowymi, w zakresie:
1)  rezerwacji, zakupu, wystawiania i wydawania biletow autobusowych, lotniczych i
kolejowych na trasach krajowych mi¢dzymiastowych i zagranicznych,
2)  organizacji transportu w miejscu destynacji,
3)  posredniczenia w uzyskiwaniu wiz,
4)  rezerwacji i zakupu miejsc noclegowych w hotelach w kraju i za granica.
2. Przedmiot Umowy realizowany bedzie zgodnie z postanowieniami Umowy, OPZ, ktory stanowi
zalacznik nr 1 do Umowy (dalej zwany jako ,,0pis przedmiotu zaméwienia") oraz Oferta
Wykonawcy, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do Umowy (dalej zwana jako ,,Oferta Wykonawcy").

§2
Obowigzki Wykonawey
1. W ramach obstugi Wykonawca zobowigzany bedzie, z wykorzystaniem posiadanych narzedzi
technologicznych i wlasnego know-how, do wykonywania obowigzkéw wskazanych w OPZ.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego dostarczania dokumentéw podrozy do
Zamawiajacego, zgodnie z zapotrzebowaniem oraz szczegdtowymi warunkami zawartymi w
OPZ.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ powstrzymywaé od dziatania lub zaniechania, ktoére moze

zaszkodzi¢ dobremu imieniu Zamawiajacego lub sta¢ w sprzecznosci z jego interesem
gospodarczym. Takie dziatanie lub zaniechanie nie bedzie uznawane za prawidlowe wykonanie
przedmiotu Umowy przez Wykonawce.

4. Strony zobowigzujg si¢ wykonywa¢ Umowe wylacznie w dobrej wierze. Wykonawca
zobowigzuje si¢ do Scistej wspolpracy z Zamawiajacym polegajacej miedzy innymi na



niezwlocznym informowaniu o wszelkich trudnosciach, zmianach lub opdznieniach w
wykonywaniu przedmiotu Umowy.

§3
Zasady obslugi przy podrézach sluzbowych

Zgloszenie realizacji danej ustugi moze by¢ zlozone drogg elektroniczng na wskazany przez

Wykonawce adres e-mail, telefonicznie na wskazany przez Wykonawce numer telefonu lub

poprzez elektroniczny system rezerwacji hotelowych udostgpniany przez Wykonawce.

Uprawnionymi do korzystania z ustug Wykonawcy, na zasadach okreslonych w niniejszym

paragrafie s pracownicy Zamawiajacego oraz osoby niebedace pracownikami Zamawiajgcego

wskazane przez Zamawiajacego. Nie jest wymagane od Wykonawcy weryfikowanie statusu
o0sob korzystajacych z jego ustug w ramach Zgloszen sktadanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dzialan na rzecz Zamawiajacego, ktére bedg swiadczone z

nalezyta starannos$cia, zgodnie z najlepszg wiedza, mozliwosciami i standardami przyjetymi w

tym zakresie.

Wykonawca bedzie $wiadczyl obstuge przy wykorzystaniu wiasnego, bezposredniego dostepu

do komputerowych systeméw rezerwacji biletdow, miejsc noclegowych oraz ustug

transportowych (GDS, np. Amadeus, Galileo, Worldspam, Sabre).

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizowania ustug z uwzglednieniem zasady oszczgdnego

gospodarowania srodkami Zamawiajacego, jednak z zachowaniem wymaganego standardu

ustug. Przy obstudze Wykonawca zobowigzany jest zachowaé najwyzsza starannos$é przy
wyszukiwaniu rezerwacji ustug hotelarskich, ktérych ceny nie beda przekracza¢ limitéw zwrotu

kosztow noclegu wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29

stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w

panstwowej lub samorzadowe;j jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z

dnia 5 lutego 2013 r. poz. 167), w tym w szczegdlnoSci przedstawia¢ Propozycje w ramach

limitow hotelowych przewidzianych przez to rozporzadzenie oraz zapewni¢ optymalna
aranzacj¢ podrozy pod wzgledem ceny oraz standardu.

Wykonawca zapcwnia przedstawicnic najkorzystnicjszej Propozycji cenowej w zakresie

przejazdu/przelotu na danej trasie, badz transportu w miejscu destynacji z wykorzystaniem

wszystkich dostgpnych ulg i ofert promocyjnych, uwzgledniajac stawki specjalne wynikajace z

wszelkich zawartych przez Wykonawce lub Zamawiajacego porozumien z przewoznikami oraz

posiadanych (przez Zamawiajacego lub delegowanego) praw do ulg/znizek.

Na kazde zlozone przez Zamawiajacego Zgloszenie Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu

Propozycje w trzech wariantach:

1)  wariant najkorzystniejszy cenowo w ramach najpelniejszej realizacji wymagan
Okreslonych w Zgloszeniu;

2)  co najmniej dwa alternatywne warianty, korzystniejsze cenowo od wariantu, o ktorym
mowa w pkt 1 powyzej, ale mozliwe do zastosowania po dokonaniu modyfikacji
wymagan Zamawiajacego, na przyklad przez zmiang czasu podrozy, terminu podrozy,
przewoznika, liczby transferéw lub srodka transportu, w zaleznosci od rodzaju kazdego
Zgloszenia, chyba ze z przyczyn obiektywnych przedstawienie wariantéw alternatywnych
nie bedzie mozliwe.

Przedstawiona Propozycja musi zawiera¢ dla kazdego z wariantow: cene ustugi (cena brutto

biletu, noclegu, organizacji transportu w miejscu destynacji ustalona kazdorazowo na podstawie

ceny podanej przez dostawce ustugi, z uwzglednieniem wszystkich naleznych podatkow oraz z

uwzglednieniem warunkow okreslonych w ust. 6 powyzej), termin Rezerwacji (waznosci

Propozycji), termin realizacji zamowionych ustug, a takze termin, do ktérego mozliwe jest

bezkosztowe anulowanie rezerwacji ustugi hotelarskiej jak rowniez zasady zmiany lub

anulowania biletu lotniczego lub kolejowego, rezerwacji ustugi hotelarskiej badz dotyczace

srodka transportu w miejscu destynacji. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest - w

przypadku Rezerwacji dokonanych z wyprzedzeniem - do informowania Zamawiajacego o

zblizajacych si¢ terminach wykupu Rezerwacji.

Wykonawca dla celdw realizacji Umowy bedzie prowadzit baz¢ danych, dotyczacych w

szczegblnosci: serii, numerow i terminu waznosci dowodu osobistego, paszportu oraz wizy i
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zobowiazuje si¢ do informowania Zamawiajgcego o zblizajacych si¢ terminach uplywu
waznosci dokumentu z odpowiednim wyprzedzeniem, umozliwiajacym postugiwanie sie
waznym dokumentem w trakcie podrozy.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Wykonawcy o wszelkich
zmianach w bazie danych, o ktdrej mowa w ust. 9.
Wszystkie Propozycje kierowane do Zamawiajacego przez Wykonawce oraz odpowiedzi na
Zgloszenia Zamawiajagcego Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu w  formie
elektronicznej (email) na adres wskazany przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzuje sie
do zachowania tej korespondencji przez okres 2 (dwoch) miesigcy od dnia zakonczenia
obowigzywania Umowy.
W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ustugi zgodnie ze Zgloszeniem Zamawiajacego,
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ informacj¢ o niemozliwosci
zrealizowania ustugi z podaniem powodéw oraz wskazaé Zamawiajacemu te elementy ustugi,
ktorych modyfikacja bytaby niezbedna w celu umozliwienia jej realizacji.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo poréwnywania cen biletéw lotniczych, biletéw kolejowych,
ustug hotelarskich i transportowych w miejscu destynacji oferowanych przez Wykonawce z
cenami oferowanych przez inne biura lub przez dostawcow ushug w sprzedazy bezposredniej, w
tym przez Internet, obowigzujacych na dzien przekazania Zgloszenia przez Zamawiajacego.
Jezeli w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiajacego werytikacji okaze si¢, ze oferowana
przez Wykonawce catkowita cena jest wyzsza od catkowitej ceny oferowanej na rynku, a
wyszukanej przez Zamawiajgcego, ktdra spelnia wszystkie wymagania Zamawiajacego
postawione w Zgloszeniu dla Wykonawcy, Wykonawca zobowiazuje sig¢ do:
1)  zakupu ushugi po cenie najkorzystniejszej Propozycji na rynku wyszukanej przez
Zamawiajacego (do tej ceny dodana zostanie oplata transakcyjna) oraz
2)  zaplaty Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 50% wartosci oferowanej przez
Wykonawce Propozycji catkowitej ceny ushugi, ktére zostaty negatywnie zweryfikowane
przez Zamawiajacego (nie wliczajac oplaty transakcyjnej).
Zamawiajacy kazdorazowo poinformuje Wykonawce w tformie elektronicznej (e-mail) o
dokonanym wyborze Propozycji.
Po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego przedstawionej Propozycji, Wykonawca przesle
potwierdzenie przyjecia ustugi do realizacji na adres e-mail wskazany przez Zamawiajgcego i
dokona Rezerwacji/zakupu wybranej przez Zamawiajgcego Propozycji.
Wykonawca zobowigzany jest do bezzwlocznego i na biezaco informowania Zamawiajacego
drogg elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie o wszelkich zmianach dotyczacych
zarezerwowanej podrozy, ustugi hotelarskiej i transportowej w miejscu destynacji oraz ich
konsekwencjach i w razie potrzeby zobowigzany jest do przedstawienia nowej Propozycji.
W przypadku koniecznosci zmiany szczegdtéw Rezerwacji po jej potwierdzeniu (takich jak
godziny, miejsce, termin rozpoczecia/zakonczenia podrozy), Wykonawca niezwlocznie po
poinformowaniu o tym przez Zamawiajgcego, lub powzigciu informacji o takiej koniecznosci,
przedstawi Zamawiajacemu nowg Propozycje. Pierwotna Rezerwacja zostanie anulowana bez
ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek kosztow manipulacyjnych na rzecz
Wykonawcy. Je§li Wykonawca wskazat termin bezkosztowego anulowania Rezerwacji -
Zamawiajacy do uptywu tego terminu nie ponosi Zzadnych kosztéw anulowania lub zmiany
Rezerwacji. Po uptywie terminu - Zamawiajgcy ponosi koszty anulowania/zmiany Rezerwacji
ustugi hotelarskiej/biletu/transportu w miejscu destynacji na warunkach nie gorszych niz
opisane w Propozycji Wykonawcy.
Zamawiajacy ponosi¢ bedzie odpowiedzialnosé finansowa, na zasadach okreslonych w
Umowie, za wszystkie zlozone i potwierdzone przez siebie zgodnie z ust. 15 powyzej
Zgloszenia.
Wykonawca zobowigzany jest do regulowania naleznosci za ustugi nabywane na rzecz
Zamawiajacego ze srodkdéw wiasnych.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do terminowego regulowania zobowiazan finansowych wobec
Wykonawcy.



§4

Poufnos¢. Ochrona danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony, w szczegélnosci zgodnie z przepisami
(Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679) , wszelkich danych osobowych,
do ktorych uzyskat dostep w wyniku wykonywania Umowy i moze je przetwarza¢ wylacznie w
celu realizacji natozonych na niego na podstawie Umowy obowigzkow i w zakresie do tego
niezbednym. Za naruszenie zasad ochrony danych osobowych Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa.
Strony zawrg odrebna umowe o powierzeniu Wykonawcy przetwarzania danych osobowych.
Wzor umowy o przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 3 do Umowy. Jezeli
obowigzek stosowania przepisow Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych spowoduje
potrzebe zmiany tresci Umowy o przetwarzanie danych osobowych - strony zawrg stosowny
aneks do tej umowy.
Postanowienia Umowy oraz wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania Umowy sa
poufne i nie mogg by¢ bez pisemnej zgody drugiej strony ujawnione osobom trzecim, chyba ze
obowiazek przekazania takich informacji jest konieczny dla prawidlowego wykonania Umowy
lub wynika z przepisow prawa.

§5
Calkowita warto$¢ Umowy, wynagrodzenie Wykonawecy i zasady rozliczen

Strony uzgadniajg ze catkowita wartos¢ przedmiotu Umowy nie moze przekroczy¢ kwoty
............ zl brutto (stownie: ................. Zlotych). Na catkowitg wartos¢ Umowy skladaja si¢:
koszty zakupu biletow, ushug hotelarskich, transportowych w miejscu destynacji i koszty
zwigzane z uzyskaniem wiz oraz oplaty transakcyjne wskazane w Ofercie Wykonawcy,
okreslane dalej jako ,,catkowita wartos¢ przedmiotu Umowy brutto".
Za s$wiadczenie ustug, wskazanych w Umowie oraz OPZ, Wykonawca bedzie pobieral
nastepujace oplaty transakcyjne, stanowigce wynagrodzenie Wykonawcy:

.......... brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasach krajowych;

.......... brutto za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego

.......... brutto za wystawienie jednego biletu kolejowego zagranicznego;

.......... brutto za wystawienie jednego biletu kolejowego krajowego;

.......... brutto za wykonanie jednej ustugi hotelarskiej krajowej;

.......... brutto za wykonanie jednej ustugi hotelarskie zagraniczne

.......... brutto za wystawienie jednego biletu autobusowego na trasach krajowych

.......... brutto za wystawienie jednego biletu autobusowego na trasach zagranicznych

.......... brutto za przeprowadzenie procesu wizowego.

- zgodnie z Oferta Wykonawcy.
Oplata transakcyjna za $wiadczenie danej ustugi, wskazana w ust. 2 stanowi calkowite
wynagrodzenie Wykonawcy i zostata skalkulowana z uwzglednieniem wszystkich czynnosci,
jakie Wykonawca podejmuje w celu prawidlowego i terminowego wykonania poszczegdlnych
rodzajow swiadczonych ustug i kosztow ponoszonych z tego tytutu przez Wykonawce, tj. w

przypadku:
1)  Biletéw autobusowych krajowych i zagranicznych, w szczegdlnosci: czynnosci
zwigzanych

z rezerwacja i wystawieniem biletu, dostawa biletu, oferowaniem wariantéw potaczen,
przypominaniem o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw, zorganizowaniem i
zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami lokalnymi i krajow docelowych, powtérzeniem rezerwacji, zmiang rezerwacji,
zwrotem biletu, wymiang biletu, skladaniem odwotan i reklamacji, odprawa i wszelkimi
interwencjami zwigzanymi z obstugg przelotu oraz wszystkimi innymi czynnosciami
podejmowanymi w celu nalezytego wykonywania Umowy w tym zakresie;

2)  Biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych, w szczegdlnosci: czynnosci zwigzanych
z rezerwacja i wystawieniem biletu, dostawa biletu, oferowaniem wariantéw potaczen,
przypominaniem o zblizajacych si¢ terminach wykupu biletéw, zorganizowaniem i
zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu Umowy zgodnie z obowigzujacymi



przepisami lokalnymi i krajow docelowych, powtdrzeniem rezerwacji, zmiang rezerwacji,
zwrotem biletu, wymiang biletu, skladaniem odwotan i reklamacji, odprawa i wszelkimi
interwencjami zwigzanymi z obstuga przelotu oraz wszystkimi innymi czynno$ciami
podejmowanymi w celu nalezytego wykonywania Umowy w tym zakresie;

3)  Biletéw kolejowych krajowych i zagranicznych, w szczegdlnosci: czynnosci zwiazane z
rezerwacjg i wystawieniem biletu, dostawa biletu, oferowaniem wariantow potaczen,
przypominaniem o zblizajacych si¢ terminach wykupu Dbiletow, zorganizowaniem i
zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi
przepisami lokalnymi i krajéw docelowych, powtorzeniem rezerwacji, zmiang rezerwacji,
zwrotem biletu, wymiang biletu, skladaniem odwotan i reklamacji, odprawa i wszelkimi
interwencjami zwigzanymi z obstuga przewozu oraz wszystkimi innymi czynno$ciami
podejmowanymi w celu nalezytego wykonywania Umowy w tym zakresie;

4)  Uslug hotelarskich w kraju i za granica, w szczegdlnosci: czynnosci zwigzane z
rezerwacja i zakupem miejsc noclegowych, powtdrzeniem i zmiang rezerwacji,
reklamacjami, wszelkimi dodatkowymi oplatami typu kaucje, taksy zabezpieczajace,
oplaty klimatyczne oraz wszystkimi innymi czynnosciami podejmowanymi w celu
nalezytego wykonywania Umowy w tym zakresie;

5)  organizacji transportu w miejscu destynacji, w szczegélnosci: czynnosci zwigzane z
rezerwacja i wynajeciem transportu, dokonywaniem zmian w godzinach realizacji ustugi,
sktadaniem odwotan i reklamacji i wszelkimi interwencjami zwigzanymi z realizacja
ustugi oraz wszystkimi innymi czynnosciami podejmowanymi w celu nalezytego
wykonywania Umowy w tym zakresie;

6)  posSredmiczenia w uzyskiwaniu wiz, w szczegélnosci: czynnosci zwiazane z
kompletowaniem i odbiorem dokumentacji niezbednej do uzyskania wizy dla wskazanej
osoby, terminowego skladania w odpowiedniej placoéwce dyplomatycznej kompletu
dokumentow niezbednych do uzyskania wizy, uiszczaniem w imieniu Zamawiajacego
oplat w placowce dyplomatycznej zwigzanych z uzyskaniem wizy, dostarczaniem
paszportu z wizg do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, we wskazanym przez
niego w terminie oraz wszystkimi innymi czynnosciami podejmowanymi w celu
nalezytego wykonywania Umowy w tym zakresie.

Wykonawca gwarantuje stalg wysokosé oplat transakcyjnych (kwota netto), o ktérych mowa w
ust. 1 powyzej, w calym okresie obowigzywania Umowy. Zmiana kwoty brutto moze by¢
spowodowana wylacznie zmiang przepisow podatkowych (VAT) w okresie obowiazywania
Umowy, w odniesieniu do stawek podatkowych ujetych w kwotach oplat transakcyjnych
wskazanych w ust. 2.
Wykonawca nie nalicza dodatkowej opfaty transakcyjnej, o ktérej mowa w ust. 2, za dokonanie
zwrotu niewykorzystanego przez Zamawiajacego biletu lotniczego lub kolejowego ani za
wystawienie nowego biletu w wyniku dokonania przez Zamawiajacego zmiany trasy, terminow
oraz innych warunkéw Rezerwacji potwierdzonej zgodnie z § 3 ust. 15 umowy. Zwrot za
niewykorzystany bilet lub - w przypadku zmiany Rezerwacji przez Zamawiajacego - zwrot
odpowiedniej czesci ceny biletu lub doptata do ceny biletu, dokonywane beda zgodnie z taryfa
przewoznika i warunkami Rezerwacji.

Wykonawca wystawi faktur¢ VAT w formie papierowej lub elektronicznej (zgodnie z decyzja

Zamawiajgcego) za wykonane ustugi obejmujace koszty poniesione na zakup ustug oraz oplaty

transakcyjne (na wskazany przez Zamawiajacego adres do korespondencji lub adres e-mail) do

10 dnia kazdego miesigca za poprzedni miesigc. Na fakturze VAT zamieszczone beda

informacje, o ktérych mowa w OPZ w czesci ,,Przekazywanie faktur i sprawozdan”.

Do faktur Wykonawca kazdorazowo dotgczaé bedzie zestawienia w zakresie:

1)  zrealizowanych ustug zakupu biletéw lotniczych, posredniczenia w uzyskiwaniu wiz oraz
organizacji transportu w miejscu destynacji oraz ich kosztow - stanowiace zalacznik nr 1
do OPZ;

2)  zrealizowanych ustug zakupu biletéw kolejowych oraz ich kosztow - stanowiace
zatgcznik nr 2 do OPZ;

3)  zrealizowanych ustug zakupu biletéw autobusowych (autokarowych) stanowiace
zatgcznik nr 3 do OPZ
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4)  zrealizowanych ustug hotelarskich oraz ich kosztow - stanowigce zatacznik nr 4 do OPZ.
Zamawiajacy bedzie regulowat naleznos¢ wynikajaca z faktury przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, znajdujacy si¢ na tzw. ,,Bialej Liscie podatnikéw
VAT 0 NUMEIZE ....coooiniiiiiiiiiiiii i veieaaaeens w terminie do 21 (dwudziestu
jeden) dni kalendarzowych od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT. Za dzien zaplaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury korygujacej, Zamawiajacy jest
uprawniony do potracenia naleznosci przystugujacych mu na podstawie faktury korygujacej z
kolejnych, wystawionych faktur VAT.

W przypadku opoznienia Zamawiajagcego w wyplacie wynagrodzenia Wykonawcy od
Zamawiajacego przystuguja odsetki w wysokosci ustawowej, z zastrzezeniem ust. 11 ponize;j.
W przypadku faktury VAT wystawionej przez Wykonawce niezgodnie z obowiazujgcymi
przepisami lub zapisami Umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajacego faktury korygujace;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji prawidlowosci i rzetelnosci wystawionych
przez Wykonawce faktur VAT.

W przypadku, gdy Zamawiajacy wykaze w fakturze VAT wystawionej przez Wykonawce
nieprawidtowosci, niezwtocznie powiadomi o tym Wykonawce. Powiadomienie takie wszczyna
procedure reklamacyjna.

Wykonawca w terminie do 14 (czternastu) dni kalendarzowych od powiadomienia przez
Zamawiajacego, pod rygorem przyjecia, ze uznaje reklamacj¢ za zasadng, zobowigzany jest do
odniesienia si¢ do wykazanych przez Zamawiajacego nieprawidtowosci.

W przypadku potwierdzenia si¢ wskazanych przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w
wyliczeniu wynagrodzenia za $wiadczone ustugi, Wykonawca w ramach procedury
reklamacyjnej przedlozy Zamawiajgcemu fakturg korygujaca.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 15 powyzej, Zamawiajacy bedzie ponadto uprawniony do
zadania od Wykonawcy zwrotu udokumentowanych kosztéw poniesionych przez
Zamawiajacego na dokonanie weryfikacji, prawidlowosci i rzetelnosci wystawionych przez
Wykonawce faktur VAT. Wykonawcea zobowigzany bedzie do zwrotu tych kosztow w lerminie
14 (czternastu) dni kalendarzowych od doreczenia Wykonawcy przez. Zamawiajacego faktury
obcigzajacej. Zwrot powinien by¢ dokonany na konto bankowe Zamawiajacego, ktérego numer
zostanie wskazany w fakturze obciazajacej. Za datg¢ dokonania zwrotu Strony uznajg dziefi, w
ktorym $rodki zostang zaksiggowane na rachunku Zamawiajgcego wskazanym w fakturze
obcigzajacej. Nie wylacza to innych uprawnien lub roszczen Zamawiajacego.

W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajacego biletéw lub zmiany Propozycji na tansza,
jezeli nie zostalo to uwzglednione w fakturze VAT wystawionej przez Wykonawce na
podstawie ust. 6 powyzej, Wykonawca wystawi odpowiednig fakture korygujaca. Kwoty
wskazane w takich fakturach beda przez Zamawiajacego potracane z naleznoscig wynikajacej z
najblizszej faktury VAT wystawione] przez Wykonawce. O dokonanym potraceniu
Zamawiajacy bedzie kazdorazowo informowal Wykonawce.

Zamawiajgcy gwarantuje realizacj¢ Umowy na poziomie nie nizszym niz 60% wartosci kwoty
wymienionej w § 5 ust.l, z zastrzezeniem, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
dochodzenie realizacji Umowy na poziomie wyzszym.

§6
Osoby realizujace przedmiot Umowy

Wykonawca wskazuje pisemnie Zamawiajacemu osoby wyznaczone do realizacji umowy po
stronie Wykonawcy. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zagwarantowat stabilnos¢ sktadu
0sOb wyznaczonych do realizacji Umowy, z zastrzezeniem postanowienia ust. 3.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zawiadomienia Zamawiajacego o zmianach w skladzie oséb, o
ktorych mowa w ust. 1. W przypadku planowanych zmian - na 7 (siedmiu) dni kalendarzowych
przed ich wprowadzeniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania wnioskdéw i uwag odnoszacych si¢ do
sposobu i jakosci realizacji Umowy. Wykonawca zobowiazany jest odnosic si¢ do zglaszanych



przez Zamawiajacego wnioskow badZz uwag - niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 3
(trzech) dni kalendarzowych.
§7

Sila wyzsza
Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowiazafi umownych, jezeli
takie niedotrzymanie bgdzie skutkiem dzialania sity wyzsze;j.
Sifa wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie Umowy w calosci lub w czgsci, na stale lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron.
Za sile wyzsza Strony nie uznaja w szczegodlnosci przerwy w dostgpie do Internetu lub braku
takiego dostepu, chyba zZe jest to wynikiem wystapienia sity wyzszej.
Sitag wyzsza sa w szczegolnoscei:
1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2)  dzialania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.
Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwloczne, dokonane najpdzniej w ciagu 24
(dwudziestu czterech) godzin od chwili, w ktérej stato si¢ mozliwe zawiadomienie drugiej
Strony o wystgpieniu sily wyzszej. W zawiadomieniu nalezy wskaza¢ na rodzaj sily wyzszej
oraz na sposob, w jaki wptyngta ona na niemoznos¢ dotrzymania przez Stron¢ zobowigzan
umownych. Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie skutkowala
niemoznoscia dotrzymania przez Stron¢ postanowiefi umownych, ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktora nie dokona zawiadomienia.
Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sily wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejmg
wspolnie wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkéw oddzialywania sity wyzszej na przedmiot Umowy.
Skutek sity wyzszej bedzie stuzyl do zwolnienia znajdujacej sie pod jej dziataniem Strony ze
zobowigzan dotknigtych dziataniem danego przypadku sily wyzszej na podstawie Umowy, az
do usunigcia oddziatywania sity wyzszej.
Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnia zaistnienia sity wyzszej, cigzar dowodu zaistnienia
sity wyzszej spoczywa na Stronie powolujgcej sie na jej zaistnienie.
Zawieszenie wykonania obowiazkéw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddzialywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwalo dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§8
Nadzér nad realizacja Umowy
Nadzor nad prawidlows realizacjg Umowy beda sprawowac:

1) e, - ze strony Zamawiajacego. e-mail: ...........c......... 1 (<] SRRSO
2) e - ze strony Wykonawcye-mail: ..........ccoeevenee. tel i
Osobami wyznaczonymi do biezgcej wspdtpracy sa:

1) s - ze strony Zamawiajacego e-mail:........coceeeenennee. () . OO
2) - ze strony Zamawiajacego e-mail:.........cccecuenenen. tel. Bisproinsaamsmesionss
3) e - ze strony Wykonawcye-mail: ........ccccceueneee. tel.:.

4) - ze strony Wykonawcye-mail:. . tel.:.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wyznaczema w plsmle sklerowanym do Wykonawcy
dodatkowych osob do biezacej wspotpracy oraz do nadzoru nad prawidtowa realizacjag Umowy.
Zmiana oso6b, o ktérych mowa w ust. 1 i1 2, wyznaczonych do nadzoru lub biezacej wspolpracy
wymaga natychmiastowego poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej i nie stanowi
zmiany tresci Umowy.

W razie braku takiego powiadomienia oswiadczenia zlozone wobec 0s6b ostatnio
wyznaczonych oraz ztozone drugiej Stronie przez takie osoby sa wazne i wigzace dla Stron.

§9
Ubezpieczenie OC
Wykonawca zobowiazany jest do utrzymywania, przynajmniej do zakonczenia realizacji
obowiazkéow wynikajagcych z Umowy, ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
kontraktowej i deliktowej w wysokosci 500 000,00 zt (stownie: pigéset tysigcy ztotych) w
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zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej objetej przedmiotem Umowy, wraz z
potwierdzeniem zaptaty skladki.

W przypadku, kiedy termin waznosci polisy ubezpieczeniowej nie obejmuje calego okresu
obowigzywania Umowy, Wykonawca zobowigzany jest odnawia¢ polisg w taki sposéb, aby
zapewniona byla ciaglo$¢ ubezpieczenia przez caly okres obowiazywania Umowy. Kopie
kolejnych polis Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu niezwlocznie po ich odnowieniu. W
przypadku braku przedstawiania kopii polisy Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare
umowna w wysokosci 500,00 zt (stownie: piecset ztotych) za kazdy dzief op6Zznienia oraz kare
umowng w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc zlotych) za kazdy dzien przerwy w
ubezpieczeniu.

Ewentualne szkody powstate po stronie Zamawiajacego, ktore przewyzsza sumy ubezpieczenia
objetego polisg ubezpieczeniowa lub ktérych nie obejmuje polisa ubezpieczeniowa (OC,
NNW), zostang pokryte przez Wykonawce na pisemne wezwanie Zamawiajacego.

§10

Kary umowne
W przypadku niewykonania obstugi Zgloszenia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce zlotych) za kazdy stwierdzony
przypadek niewykonania obstugi Zgloszenia. Przez niewykonanie obstugi Zgloszenia Strony
rozumieja zaistnienie okolicznosci powodujacych, ze swiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie
zostalo spetnione, w szczegdlnosci polegajacych na nieprzedstawieniu Propozycji w odpowiedzi
na Zgloszenie Zamawiajacego, na niepotwierdzeniu Rezerwacji zgodnie z § 3 ust. 15 lub na
niewykonaniu ustugi organizacji transportu w miejscu destynacji.
Z zastrzezeniem ust. 3-8 ponizej, w przypadku nienalezytego wykonania obslugi Zgloszenia
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2.000,00 zt (slownie: dwa
tysiace zlotych) za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania obstugi Zgloszenia.
Przez nienalezyte wykonanie obstugi Zgloszenia Strony rozumieja zaistnienie sytuacji po
stronie Wykonawcy obejmujacej jego dziatania lub zaniechania, powodujacej wykonanie
obowiazkéw Wykonawcy wynikajacych z Umowy w sposob nienalezyty, w szczegolnosci w
zakresie lerminowosci, sposobu, jako$ci $wiadczonych ustug oraz zasad wspOlpracy z
Zamawiajacym.
W przypadku przedstawienia Zamawiajacemu Propozycji nieuwzgledniajacej przystugujacych
Zamawiajagcemu upustow, znizek, rabatow itp., do ktérych uwzglednienia Wykonawca byl
zobowigzany, Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w  wysokosci
dziesigciokrotnosci warto$ci nieuwzglednionego w danym przypadku upustu, znizki, rabatu itp.
W przypadku zawyzenia naleznej Wykonawcy oplaty transakcyjnej w stosunku do wysokosci
tej oplaty wskazanej w Ofercie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu karg
umowng w wysokosci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych) za kazdy taki przypadek.
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu karg umowng w wysokosci 50% wartosci oferowane;j
przez Wykonawcg Propozycji, ktore zostaly negatywnie zweryfikowane przez Zamawiajacego
(nie wliczajac opflaty transakcyjnej) zgodnie z § 3 ust. 13 Umowy.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce obowiazku, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna w wysokosci 0,05% kwoty brutto,
okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien naruszenia, stwierdzony przez Zamawiajacego.
W przypadku naruszenia przez Wykonawce lub jakakolwiek osobe¢ dzialajaca w imieniu lub na
rzecz Wykonawcy przy realizacji Umowy zakazu ujawniania informacji, o ktérym mowa w § 4
ust. 3 Umowy - Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 2 %
catkowitej wartosci przedmiotu Umowy brutto, za kazdy taki przypadek.
W przypadku wystapienia opoznien w realizacji ustug Wykonawca zaplaci kary umowne , o
ktorych mowa w tresci Opisu Przedmiotu Zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy.
Trzykrotne naliczenie Wykonawcy kary umownej, na podstawie ust. 1-7, stanowi podstawe do
odstapienia od Umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia, zgodnie z postanowieniem §
11 ust. 3 Umowy.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacych mu z tytutu
realizacji Umowy naleznosci lub z zabezpieczenia, wedle wyboru Zamawiajacego.
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Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapfacenia kar
umownych w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od otrzymania wezwania do zaplaty
na rachunek wskazany w wezwaniu. Za dzien zaplaty uznaje si¢ dzien, w ktorym srodki
wplynety na rachunek bankowy Zamawiajacego.

Kary umowne sa niezalezne od siebie i naleza si¢ w pelnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy
w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wigcej niz jedna kara (np. kara za nienalezyte
wykonanie Umowy i kara za negatywne zweryfikowanie Propozycji).

W przypadku zaistnienia opoznienia w wykonaniu Umowy, a nastepnie odstgpienia od Umowy,
Zamawiajgcy uprawniony jest do zadania kar umownych zaréwno z tytulu opdznienia jak i
odstgpienia.

Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku nalezytego wykonywania Umowy.

§11
Odstgpienie, wypowiedzenie Umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w

interesie publicznym (zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie Prawo zamodwien

publicznych), czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefistwa Panstwa lub
bezpieczefistwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstapi¢c od Umowy w trybie

natychmiastowym, w terminie 30 (trzydziestu) dni kalendarzowych od powzigcia wiadomosci o

powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie

wynagrodzenia naleznego mu z tytutu zrealizowania przedmiotu Umowy do dnia odstapienia od

Umowy.

Zamawiajacy bedzie uprawniony, na podstawie pisemnego zawiadomienia Wykonawcy, do

wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji, gdy:

1)  sytuacja finansowa Wykonawcy ulegnie pogorszeniu w stopniu, ktéry mogltby
uzasadnia¢: (i) ztozenie w stosunku do Wykonawcy wniosku o ogloszenie upadlosci lub;
(ii) oswiadczenia o wszczecie postepowania restrukturyzacyjnego;

2)  w wyniku wszczgeia postepowania egzekucyjnego nastapi zajecie majatku Wykonawcy
lub jego znacznej czesci uniemozliwiajace dalsza realizacjg zobowigzan na uzgodnionym
poziomie;

3)  po ustaniu dziatania sity wyzszej Wykonawca nie przystapi niezwlocznie do wykonania
Umowy lub nie rozpoczat swiadczenia ustug wynikajacych z Umowy w ciagu 3 (trzech)
dni kalendarzowych, liczac od dnia ustania sity wyzszej.

Z zastrzezeniem innych wypadkéw przewidzianych w Umowie lub przepisach prawa,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy réwniez w przypadku

naruszenia przez Wykonawcg postanowien Umowy, w szczeg6lnosci co najmniej trzykrotnego

udokumentowanego stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca $wiadczy obstuge

Zgloszen z naruszeniem zasad okreslonych w Umowie, w terminie 30 (trzydziestu) dni

kalendarzowych od dnia stwierdzenia wystgpienia danej okolicznosci, przy czym prawo

odstapienia przysluguje Zamawiajagcemu po kazdorazowym stwierdzeniu ktorejs z powyzszych
okolicznosci.

Ponadto, Zamawiajacy w przypadku stwierdzenia na etapie realizacji Umowy, ze inne

przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moga mie¢ lub maja negatywny wplyw na realizacjg

Umowy przez Wykonawce lub ze Wykonawca nie jest w stanie z innych przyczyn prawidlowo

realizowa¢ Umowy, moze - niezaleznie od innych uprawnien - wyznaczy¢ Wykonawcy termin

nie krétszy niz 7 (siedem) dni kalendarzowych na usunigcie stanu zagrazajacego prawidlowej

realizacji Umowy i po jego bezskutecznym uplywie odstapi¢c od Umowy w terminie 30

(trzydziestu) dni kalendarzowych.

Zamawiajacy bedzie uprawniony, na podstawie pisemnego zawiadomienia Wykonawcy, do

odstgpienia od Umowy, ze skutkiem natychmiastowym w przypadku naliczenia przez

Zamawiajacego w okresie obowigzywania Umowy kar umownych o lacznej wartosci brutto

przekraczajacej 50.000,00 zt (stownie: pigédziesiat tysiecy ztotych).

W przypadku, gdy Zamawiajacy odstapi od Umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy lub gdy Wykonawca odstapi od Umowy z przyczyn lezacych po jego stronie,



Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 10%
catkowitej wartosci przedmiotu Umowy brutto. Nie wylacza to dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogolnych w kwocie przewyzszajacej zastrzezong w
takim przypadku kare umowna.

§12
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem

niewaznos$ci, z zastrzezeniem przypadkow przewidzianych w Umowie. Zmiany Umowy sg

dopuszczalne w sytuacjach okreslonych w art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz w

ponizszym zakresie:

1)  zmian wynikajacych z zaistnienia sily wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie Umowy
zgodnie z terminem i na warunkach okreslonych w Umowie - dopuszcza sig, o ile bedzie
to uzasadnione okolicznosciami, zmiany terminéw umownych i sposobu realizacji
przedmiotu Umowy, nie diuzej jednak niz o czas trwania tych okolicznosci;

2)  warunkow realizacji ustug w przypadku, gdy u Stron wystapia: zmiany w strukturze
organizacyjnej, zmiany w procesach biznesowych, zmiany technologiczne lub zmiany
godzin pracy;

3)  warunkéw $wiadczenia ustug wynikajacych ze zmian zewngtrznych pozostajacych poza
kontrola i wptywem Zamawiajacego;

4)  zmiany powszechnie obowigzujacego prawa, ktoére spowodujg konieczno$¢ zmiany
warunkow $wiadczenia ustug okreslonych niniejsza Umowa - dopuszcza si¢ zmiane tych
postanowien Umowy, na ktdre zmiana prawa ma wplyw,

5)  w przypadku zmiany nazwy lub formy prawnej Wykonawcy na skutek przeksztatcen
organizacyjno-prawnych, przejecia - Strony wprowadza do Umowy odpowiednie zapisy
w tym zakresie;

6) uzasadniona przyczynami technicznymi lub technologicznymi konieczno$¢ zmiany
sposobu realizacji Umowy, w takim przypadku Strony uzgodnia zastgpcze wykonanie
swoich obowigzkéw w niezbgednym zakresie, przy czym realizowane ustugi musza
spelia¢ minimalne wymagania okreslone w Oferciec Wykonawcy, w lym dodatkowe,
korzystne dla Zamawiajacego, jezeli Wykonawca je zaproponowal;

7)  w przypadku stwierdzenia rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w
Umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé
usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
zapisOw przez Strony;

8) w przypadku zmian organizacyjnych Zamawiajacego, polegajacych w szczeg6lnosci na
przejeciu lub polaczeniu z innym podmiotem.

Zmiany, o ktéorych mowa w ust. 1 powyzej moga stanowi¢ podstawy zwigkszenia

wynagrodzenia Wykonawcy brutto ponad kwote okreslong w § 5 ust. 1, z zastrzezeniem

przypadkow przewidzianych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych.

Nie stanowi zmiany Umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych w

szczegblnosci:

1)  zmiana postanowien Umowy na skutek zmiany powszechnie obowigzujacego prawa,

2)  zmiany stawki podatku od towarow i ustug (VAT);

3)  zmiany danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy;

4)  zmiany danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktéw miedzy
Stronami;

S)  zmiany pozostatych postanowien Umowy nie stanowiace zmiany tresci Oferty
Wykonawcy o ile co innego nie bedzie wynikato z wilasciwych przepiséw prawa na
zasadach i w sposob okreslony ponizej, jezeli zmiany te bgda miaty wplyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,

o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czesci przedmiotu umowy

zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepiséw

zmieniajacych stawke podatku od towaréw i ustug oraz wylacznie do czesci przedmiotu



Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarow i ustug.

W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni
sig, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow. W
takim przypadku Strony podpisza deklaratoryjny aneks do Umowy, ustalajagcy nowa wartosé
stawek optat transakcyjnych brutto (wynagrodzenie Wykonawcy), uwzgledniajacych stawki
podatku VAT majace zastosowanie na podstawie nowych przepisow.

Zmiany Umowy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, beda kazdorazowo wchodzily w zycie z
dniem wejscia w Zzycie przepisow, ktorych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co
innego nie bedzie wynikato z wlasciwych przepisow.

§13
Termin obowiazywania Umowy

Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia przez okres 12 (dwunastu) miesigcy lub do wyczerpania
kwoty okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego co nastapi pierwsze.

—
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§ 14
Prawo opcji

Zamawiajacy bedzie zamawial ustugi w zaleznosci od zapotrzebowania.
Ilosci i1 koszty poszezegdlnych ustug wskazane przez Zamawiajacego w zalaczniku nr | do
Umowy zostaly wskazane jedynie szacunkowo i dotycza catego okresu obowiazywania
Umowy.
W ramach skorzystania z prawa opcji, Zamawiajacy bedzie uprawniony w przypadku:
1)  biletéow lotniczych na trasach krajowych i zagranicznych — do niedokonania rezerwacji do

60 % przewidzianej w OPZ ilosci;
2)  biletéw kolejowych krajowych i zagranicznych — do niedokonania rezerwacji do 60%

przewidzianej w OPZ ilosci;
3)  ustug hotelarskich w hotelach w kraju i za granicg — do niedokonania rezerwacji do 60%

przewidzianej w OPZ ilosci;
Z tytulu skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji, Wykonawcy nie przystuguje prawo
do jakichkolwiek roszczen z tego tytulu, w szczegolnosei w odniesieniu do wynagrodzenia.
Zamawiajacy ma takze prawo do zwiekszenia liczby rezerwacji, zakupu i dostawy biletow
lotniczych, biletow kolegjowych, biletow autobusowych oraz rezerwacji hotelowych pod
warunkiem nie przekroczenia catkowitej wartosci przedmiotu Umowy brutto. Wykonawcy nie
przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu.

§ 15
Postanowienia koncowe

W granicach wyznaczonych przez bezwzglednie obowiazujace przepisy prawa niewaznosé,
ktéregokolwiek z postanowien Umowy (wlaczajac w to takze postanowienia zawarte w
zalacznikach), pozostaje bez wplywu na waznosé¢ pozostalych postanowien Umowy. W
przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastapig takie postanowienia waznymi
postanowieniami wywotujacymi taki sam skutek gospodarczy.
Umowa podlega prawu polskiemu.
Kazda ze Stron umowy oswiadcza, Ze jest prawidlowo umocowana do zawarcia Umowy.
W sprawach nie uregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w
szczegolnosci ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.
Spory mogace wyniknaé¢ na tle stosowania Umowy, Strony beda staraty si¢ rozstrzygnad
polubownie. W przypadku braku wypracowania ugody w terminie 30 (trzydziestu) dni
kalendarzowych od daty zaistnienia sporu bedzie on poddany rozstrzygnigciu pod sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
W przypadku zgloszenia w stosunku do Zamawiajacego przez osoby trzecie (w tym osoby
skierowane przez Wykonawce do realizacji Umowy) jakichkolwiek roszczen z tytutu szkody
poniesionej w zwiazku z realizacja Umowy, Wykonawca - na zadanie Zamawiajacego
przedstawione na pismie - zobowiazuje si¢, niezaleznie od dziatan podjetych w tym zakresie
przez Zamawiajacego, do podjecia na swoj koszt i ryzyko wszelkich krokéw prawnych
zapewniajacych nalezyta ochrone Zamawiajacego przed takimi roszczeniami. W szczegolnosci
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zobowiazuje si¢ wstgpi¢ w miejsce Zamawiajacego, lub w przypadku braku takiej mozliwosci,
przystapié¢ po stronie Zamawiajacego do wszelkich postepowan (w szczegdlnosci przed sadami
lub wiasciwymi organami) toczacych sie przeciwko Zamawiajacemu, a takze zobowigzuje sie
zrekompensowaé¢ Zamawiajacemu wszelkie koszty, jakie poniesie on lub jakie bedzie
zobowiazany zaplaci¢ osobie trzeciej w zwigzku z uzasadnionym roszczeniem lub pozwem
sadowym, chyba ze podstawa zgloszonych w stosunku do Zamawiajacego roszczen bedzie
zdarzenie wywotane wylacznie przez Zamawiajgcego z winy umyslne;j.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego, jeden
dla Wykonawcy.

Umowa wchodzi w zycie z moca obowigzywania od dnia zawarcia.

Integralng czgs¢ umowy stanowig nastgpujace zataczniki:

1)  zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zaméwienia;

2)  zalacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy;

3)  zalacznik nr 3 - wzor umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

4)  zalgcznik nr 4 — Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych



ZAYLACZNIK NR 3 DO UMOWY
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia pomiedzy:
(zwana dalej ,,Umowa”)
MEEAZY ..o , zwanym w dalszej czgsci umowy
sAdministratorem danych” reprezentowanym przez:

a
........................................................................................................ zwanym @ w
dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W zwigzku z realizacja umowy z dnia .... nr... Administrator danych powierza Wykonawcy, w

trybie art. 28 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu
okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore
chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Wykonawca oswiadcza, ze stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi Rozporzadzenia.

§3
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
1. Wykonawca bedzie przetwarzal powierzone na podstawie umowy dane osobowe w

nastepujacym zakresie:

3)
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bg¢da przetwarzane przez Wykonawce
wylacznie w celu realizacji umowy z dnia ...... nr....

§4
Zasady przetwarzania danych osobowych
1. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z

przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzadzenia, a w

szczegblnosci obowigzany jest:

1)  zastosowaé $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochron¢ przetwarzanych
danych osobowych, a przede wszystkim powinien zabezpieczy¢ dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisow oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zZniszczeniem;

2)  zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy i przez kogo =zostaly
wprowadzone do Bazy Danych oraz komu sa przekazywane, zwlaszcza gdy przekazuje
sie je za pomocg teletransmisji;

3)  dopuszcza¢ do obslugi systemu przetwarzajacego dane osobowe oraz urzadzen
wchodzacych w jego skiad, stuzagcych do przetwarzania danych osobowych, wylacznie
osoby posiadajace wydane przez niego imiennie upowaznienie. Administrator Danych
upowaznia Wykonawce do udzielenia ww. upowaznien;

4)  prowadzi¢ ewidencje o0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
przetwarzanych w zwiazku z wykonywaniem Umowy, zgodnie z wymaganiami



okreslonymi w Ustawie. Wykonawca, na zadanie Administratora Danych, zobowigzany
jest przedstawi¢ aktualng liste osob z przyznanym dostgpem do danych osobowych;

5)  zapewnié, aby osoby majace dostep do przetwarzania danych osobowych zachowaly je
oraz sposoby zabezpieczefn w tajemnicy, przy czym obowiazek zachowania tajemnicy
istnieje rowniez po wykonaniu Umowy oraz ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.

6)  Wykonawca, po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwiagzanych z przetwarzaniem, usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie.

7) W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Administratorowi danych w niezbednym
zakresie wywigzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotyczg oraz wywiagzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

8)  Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbgdnej zwloki
zglasza je Administratorowi danych w ciggu 24 godzin.

§s
Uprawnienia kontrolne Administratora Danych

Administrator Danych ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Wykonawce
zasad przetwarzania danych osobowych.
Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wykonywane przez Administratora Danych
(osoby
przez niego wyznaczone) w miejscu przetwarzania powierzonych danych osobowych w dni
robocze w godzinach od ............... do
Administrator Danych powiadomi Wykonawce o zamiarze przeprowadzania kontroli z
wyprzedzeniem, nie krétszym niz 7 dni, a Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢
Administratorowi Danych przeprowadzenie przedmiotowej kontroli, w szczegdlnosci poprzez
udostepnienie systeméw komputerowych, dokumentacji i pomieszczen, w zakresie niezbednym
dla kontroli przetwarzania danych osobowych oraz udzieli¢ wszelkich niezbednych informacji
dotyczacych realizacji niniejszych postanowien.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Administratora Danych o
wszelkich skargach, zadaniach, pytaniach oraz innych oswiadczeniach skierowanych do
Wykonawcy lub skierowanych do Administratora Danych, lecz ztozonych u Wykonawcy, przez
jakiekolwiek osoby trzecie, w szczegdlnosci osoby fizyczne, ktérych dane osobowe
Wykonawca przetwarza na podstawie Umowy.
Wykonawca zobowiazany jest do  niezwlocznego poinformowania Administratora

Danych o podjeciu przez uprawniony organ (UODO) jakichkolwiek
dzialan wzgledem Wykonawcy w zakresie kontroli przetwarzania danych osobowych, w
szczegblnodci informacji o rozpoczeciu kontroli przez uprawniony organ (UODO), a takze
zobowigzany jest na zadanie Administratora Danych do przekazania Administratorowi Danych
wszelkich informacji dotyczacych zakresu, wynikéw oraz dziatan podjgtych przez uprawniony
organ w wyniku przeprowadzonej kontroli.

§6

Inspektor ochrony danych
Administrator Danych oswiadcza, ze funkcje Inspektora Ochrony Danych (IOD) pelni w jego
przedsigbiorstwie nastepujaca osoba:
1)  Imie Nazwisko:
2)  Telefon: ..o
3)  Adres email:
Wykonawca oswiadcza, ze funkcje petni w jego przedsigbiorstwie nastgpujaca osoba:
1)  Imi¢ Nazwisko: ......ccccoeverievinrinnnen.
2) Telefon: ..cocooevveviiieieeceeeeeee
3) Adres email: ............ovevvvvininireien
Kazda ze Stron uprawniona jest do zmiany wyznaczonego przez siebie oraz danych
kontaktowych, informujgc jednoczesnie drugg Strone Umowy o dokonanych zmianach.



§7
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Wykonawca nie moze powierzyé dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastagpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Wykonawce prawo Unii
lub prawo pafistwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed
rozpoczeciem przetwarzania Wykonawca informuje Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

§8

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy
Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z treScig umowy, a w szczegoOlnosci za udostgpnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora danych o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych
do Wykonawcy, a takze o wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora
danych.

§9
Czas trwania Umowy

Umowa zostaje zawarta na Czas ........occeeerveenee
Administrator Danych uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku, gdy:
a)  organy administracji publicznej odpowiedzialne za nadzor nad przestrzeganiem zasad

przetwarzania danych osobowych stwierdza, ze Wykonawca nie przestrzega tych zasad,
b)  Administrator Danych, w wyniku przeprowadzenia kontroli, o ktdérej mowa w § 5

Umowy stwierdzi, ze Wykonawca nie przestrzega zasad przetwarzania danych

osobowych wynikajacych z Umowy lub obowiazujacych przepisow prawa,
¢)  Wykonawca przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowa,
d)  Wykonawca powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§10
Wynagrodzenie

Strony postanawiajg, iz realizacja Umowy odbywac bedzie sie¢ w ramach Wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy nr .......... zdnia ......... , a Wykonawca
nie bedzie uprawniony do Zgdania od Administratora Danych dodatkowego wynagrodzenia z
tego tytutu.
Wykonawca nie jest uprawniony do zadania od Administratora Danych jakiegokolwiek
dodatkowego wynagrodzenia z tytulu realizacji Umowy ani tez zwrotu jakichkolwiek kosztéw
zwiazanych z realizacjg praw lub zobowiazan wynikajacych z Umowy.

§11
Adresy Stron i dane oséb
Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana na podane nizej
adresy Stron
Do Wykonawcy: Do Administratora Danych:
Tel.. Faks ..... E-mail ........... Tel.... Faks ........ E-mail.....



Wykonawce w kontaktach z Administratorem Danych, w zakresie ustalen Umowy reprezentujg:
Zamawiajacego w kontaktach z Administratorem Danych, w zakresie ustalen Umowy
reprezentuja:

Zmiana adreséw i danych oséb, o ktérych mowa w ust.1 - 3, nie stanowi zmiany Umowy. O
kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomig si¢ na pismie, za potwierdzeniem
odbioru lub drogg elektroniczna.

§12

Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany w treSci Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem przypadkoéw wymienionych w Umowie.
W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporzadzenia
Sadem wlasciwym do rozstrzygnigcia sporow zwigzanych z Umowa bedzie sad wlasciwy
miejscowo dla siedziby Administratora Danych.
W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzadzenia.
Umowa zostala sporzadzona w ....... jednobrzmiagcych egzemplarzach, po ............. dla kazdej ze
Stron.
Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania.

Zaltgezniki: .............ll



ZALACZNIK NR 4 do Umowy

Ponizsze zapisy dotycza danych osobowych uzyskanych w zwigzku z zawieraniem i
wykonywaniem niniejszej umowy przez Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego
(zwany w niniejszym zalaczniku ,Instytutem”) lub przez druga stron¢ umowy (zwang w
niniejszym zataczniku ,, Kontrahentem”).

Kontrahent wyraza zgode¢ na przetwarzanie jego danych osobowych (zwanych dalej ,,Danymi

Osobowymi”) pozyskanych przez Instytut w celu:

a) promocji dziatalnosci Instytutu,

b) informowania o dziatalnosci Instytutu,

¢) rozpowszechniania materialdéw promocyjnych na potrzeby zwigzane z realizacja niniejszej
umowy, w tym publikacji tych materiatdéw w Internecie i drukach promocyjnych,

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1, zwanego dalej

»~RODO?”, Instytut informuje Kontrahenta, ze:

1) administratorem Danych Osobowych jest Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda
Pileckiego z siedziba w Warszawie przy ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa;

2) Instytut wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé pisemnie,
za pomocy: poczty tradycyjnej na adres ul. ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa lub poczty
elektronicznej na adres e-mail: iodo@instytutpileckiego.pl;

3) Instytut przetwarza Dane Osobowe na ponizszych podstawach prawnych i w ponizszych
celach:

Podstawa prawna Cel przetwarzania Danych Osobowych

Art. 6 ust. 1 lit. b RODO Zawarcie, wykonanie, kontrola niniejszej umowy,
dochodzenie roszczen wynikajacych z niniejszej
umowy.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Obowiazki wynikajgce z przepisOw prawa, w tym
przepiséw o ubezpieczeniu spolecznym, zdrowotnym,
rachunkowosci, powszechnym obowigzku obrony,
przepisow podatkowych.

Art. 6 ust. 1 lit. f RODO Dochodzenie roszczen, zapewnienie bezpieczenstwa
na terenie administrowanym przez Instytut,
zapewnienie ochrony informacji oraz przestrzeganie
tajemnic  zawodowych,  zapewnienie  obstugi
informatycznej, finansowej 1 administracyjnej,
udostepnianie  Danych  Osobowych podmiotom
upowaznionym do tego na podstawie przepiséw
prawa.

Art. 6 ust. 1 lit. a RODO Okreslony w ust. 1 powyzej.

4) Dane Osobowe moga zosta¢ przekazane innym podmiotom (odbiorcom) takim jak:

a) audytor, doradca prawny lub finansowy,

b) banki,

¢) inne podmioty zaangazowane w realizacje dziatan zwigzanych z przedmiotem niniejszej
umowy,

d) podmioty realizujace ustugi pocztowe,

e) podmioty, ktérym udzielane sa dane osobowe na podstawie ustawy o dostepie do
informacji publicznej z dnia 6 lipca 2001 roku (Dz. U. z 2018 poz. 1330 ze zm.),

f) Innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

5) Dane Osobowe beda przechowywane przez okres istnienia praw i roszczen wynikajacych z
niniejszej umowy oraz okres, w ktorym moze mie¢ miejsce kontrola zawarcia i wykonania
niniejszej umowy na podstawie przepiséw prawa. Dane Osobowe beda przechowywane przez
dluzszy okres niz wskazany w zdaniu poprzednim, jezeli taki okres wynika z majacych



zastosowanie przepisdw prawa. W zakresie przetwarzania Danych Osobowych w oparciu o
wyrazong zgode Dane Osobowe beda przechowywane do momentu wycofania zgody;

6) Kontrahent ma prawo do:

a) dostgpu do Danych Osobowych oraz otrzymania ich kopii,

b) sprostowania Danych Osobowych,

c) usunig¢cia Danych Osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania Danych Osobowych,

€) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych Osobowych,
f) przenoszenia Danych Osobowych;

7) Kontrahent ma prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie Danych Osobowych przez Instytut
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

8) Kontrahent ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych);

9) obowigzkowe jest podanie Danych Osobowych, ktorych przetwarzane bedzie nastgpowac na
podstawie przepisow prawa, bez potrzeby uzyskiwania zgody na to przetwarzanie, a skutkiem
ich niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji niniejszej umowy. Podanie
pozostatych Danych Osobowych nie jest obowigzkiem ustawowym ani umownym, jest ono
dobrowolne, jednakze skutkiem odmowy ich podania bedzie brak mozliwosci realizacji
poszczegodlnych celow, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej,

10) Kontrahent nie bedzie podlegal decyzji opartej na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu.

Kontrahent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Instytutu za niewywigzanie si¢ ze

spoczywajacych na Kontrahencie obowigzkéw ochrony danych osobowych o0séb, ktérymi Instytut
postuguje si¢ przy realizacji niniejszej umowy.

Kontrahent jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
uzyskanych od TInstytutu niezgodnie z frescig niniejszej umowy, a w szczegolnosci za
udostepnienie danych osobom nieupowaznionym. Wszelkie koszty i roszczenia z tego tytulu
obciazaja Kontrahenta.

Kontrahent zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Instytutu o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnos$ci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania
danych osobowych okreslonych w niniejszej umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg
wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Kontrahenta
tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez
urzad nadzorujacy ochrong danych osobowych.

Kontrahent oswiadcza, ze przeszkolit osoby, ktorymi sie postuguje przy zawieraniu i realizacji
niniejszej umowy w zakresie przepisow dotyczacych danych osobowych, w tym w zakresie praw
osoby, ktorej dane te dotycza, w szczegdlnosci zas informacji podawanych w przypadku zbierania
danych od osoby, ktorej dane dotycza, informacji podawanych w przypadku pozyskiwania danych
osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktorej dane dotycza, prawa dostgpu przystugujacego
osobie, ktorej dane dotycza, prawa sprostowania i usunigcia danych, a takze prawa do sprzeciwu.
Kontrahent oswiadcza, ze przekazat osobom, o ktorych mowa powyzej informacje zawarte w art.
14 ust. 1-4 RODO. Kontrahent zobowiazuje si¢ takze do podobnego oraz uprzedniego
przeszkolenia i przekazania informacji osobom, ktorymi bedzie si¢ postugiwat w przysztosci przy
realizacji niniejszej umowy.

Na kazde zadanie Instytutu w terminie 3 dni od dnia zgtoszenia takiego zadania Kontrahent
zobowiazuje si¢ do przekazania informacji niezbednych do wywiazania si¢ Instytutu z obowiazku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza oraz wywiazywania si¢ z obowigzkéw
okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.



ZAXL.ACZNIK NR 4 DO SIWZ

Zamawiajqcy:

Instytut Solidarnosci i Mestwa
im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17

00-372 Warszawa

Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 UPZP
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ushug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i zagranicznych
biletow autobusowych, lotniczych i kolejowych wraz z obstuga rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich
w kraju i za granicg” (Nr postepowania ZP/ISIM-8/2020), prowadzonego przez Instytut Solidarnosci i
Mestwa im. Witolda Pileckiego, oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, 7e spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez zamawiajacego w § 9 ust.

1 Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

JLEGANI
N Y b v = 1
* Oéwiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych

przez zamawiajgcego, polegam na zasobach nastg¢pujacego/ych podmiotu/éw:

L.p. Nazwa podmiotu

Zakres polegania zasobach podmiotu
(nazwa/firma, adres)

................ (miejscowosé), dnia .................... T

(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

................ (miejscowosc), dnia ....................T.

(podpis Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ

Zamawiajgcy:

Instytut Solidarnosci i Mestwa
im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17

00-372 Warszawa

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKEADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 uPZP
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ushug w zakresie rezerwacji, zakupu i dostarczenia krajowych i zagranicznych
biletow autobusowych, lotniczych i kolejowych wraz z obstuga rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich
w kraju i za granicg” (Nr postgpowania ZP/ISIM-8/2020), prowadzonego przez Instytut Solidarnosci i
Mestwa im. Witolda Pileckiego, oswiadczam, co nastgpuje:

Oswiadczam, ze nie
(art. 24 ust 1 pkt 12-23 uPzp),
2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu =z postgpowania na  podstawie

(art. 24 ust. 5 uPzp)

................ (miejscowos¢), dnia ............c...... 1.

(podpis Wykonawcy)

* Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
)y P ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 uPzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z

ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy




E DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE

e g e

/KONAWCA: SRR W A

* .Os'wiadczam,--Ze riast@puj;fcy/e .pz)dmiot/y, na th’)rf_:go/ycf_l- zzlsoby ;_)owoluje; sig W niniej;c,_zyn;_

postepowaniu, tj.:

(podaé pelng nazwe/firme, adres)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdowienia.

................ (miejscowosé), dnia .................... T

* jezeli dotyczy

(podac petng nazwe/firme, adres)

nie podlega/a wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

................ (miejscowosc), dnia .................... T.

* jezeli dotyczy

E——r —— ST == =

B "‘:r'?:‘:-'-‘i‘ Anta

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

................ (miejscowo$é), dnia .................... T.

(podpis Wykonawcy)



ZAXLACZNIK NR 6 DO SIWZ

INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI WYKONAWCY DO GRUPY KAPITALOWE]J

Na podstawie art. 24 ust. 23 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwiefi publicznych
oswiadczam, ze: naleze / nie nalez¢” do tej samej grupy kapitalowej z Wykonawcami ktorzy zlozyli
odrgbne oferty,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. j. Dz. U. z
2019 r. poz. 369, 1571, 1667)., w postgpowaniu pn. »Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, zakupu
i dostarczeniu krajowych i zagranicznych biletow autobusowych, lotniczych i kolejowych wraz z
obstuga rezerwacji i zakupu ustug hotelarskich w kraju i za granica” (Nr postgpowania: ZP/ISIM-
8/2020)

Podpis (y) Wykonawcy (6w) lub
upowaznionego(ych)
przedstawiciela(li) Wykonawcy(ow)

" niepotrzebne skreslic

W przypadku, gdy Wykonawca malezy do tej samej grupy kapitalowej wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.
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